
Amaya User Manual

Authors:

�,�U�q�Q�H���9�D�W�W�R�Q�����9�L�Q�F�H�Q�W���4�X�L�Q�W�����-�R�V�p���.�D�K�D�Q�����.�L�P���&�U�D�P�H�U�����.�L�P���1�\�O�D�Q�G�H�U�����.�D�W�K�\���5�R�V�H�Q�����0�L�F�K�D�H�O
�6�S�L�Q�H�O�O�D�����D�Q�G���/�R�U�L���&�D�O�G�Z�H�O�O���/�H�'�R�X�[

Contributors:

�&�K�D�U�O�H�V���0�F�&�D�W�K�L�H�1�H�Y�L�O�H�����-�R�K�Q���5�X�V�V�H�O�O�����0�D�U�M�D���5�L�L�W�W�D���.�R�L�Y�X�Q�H�Q�����/�D�X�U�H�Q�W���&�D�U�F�R�Q�H�����%�D�U�W�R�O�R�P�p���6�L�Q�W�H�V

�7�K�L�V���P�D�Q�X�D�O���S�U�H�V�H�Q�W�V���W�K�H���X�V�H�U���L�Q�W�H�U�I�D�F�H���R�I���$�P�D�\�D�����7�K�H���X�V�H�U���L�Q�W�H�U�I�D�F�H���R�Q���\�R�X�U���F�R�P�S�X�W�H�U���F�R�X�O�G���E�H���D���O�L�W�W�O�H
�G�L�I�I�H�U�H�Q�W�����G�H�S�H�Q�G�L�Q�J���R�Q���\�R�X�U���V�\�V�W�H�P���D�Q�G���L�W�V���F�R�Q�I�L�J�X�U�D�W�L�R�Q�����7�K�L�V���L�V���Q�R�W���D���F�R�P�S�O�H�W�H���X�V�H�U���P�D�Q�X�D�O�����,�W�V
�S�X�U�S�R�V�H���L�V���R�Q�O�\���W�R���K�H�O�S���\�R�X���W�R���G�L�V�F�R�Y�H�U���W�K�H���P�D�L�Q���I�H�D�W�X�U�H�V���R�I���W�K�H���V�R�I�W�Z�D�U�H��

�7�K�L�V���G�R�F�X�P�H�Q�W���L�V���R�U�J�D�Q�L�]�H�G���D�V���Dbook�D�Q�G���\�R�X���F�D�Q���X�V�H���W�K�HTools/Make Book�F�R�P�P�D�Q�G���W�R���E�X�L�O�G���D�Q�G
�S�U�L�Q�W���W�K�H���Z�K�R�O�H���P�D�Q�X�D�O��

�0�D�Q�\���F�R�P�P�D�Q�G�V���L�Q���$�P�D�\�D���D�U�H���W�K�H���V�D�P�H���D�V���W�K�R�V�H���S�U�R�Y�L�G�H�G���E�\���F�R�P�P�R�Q���Z�R�U�G���S�U�R�F�H�V�V�R�U�V���D�Q�G���H�G�L�W�R�U�V��
�7�K�H�\���D�U�H���Q�R�W���S�U�H�V�H�Q�W�H�G���K�H�U�H�����2�Q�O�\���W�K�H���V�S�H�F�L�I�L�F���D�V�S�H�F�W�V���R�I���$�P�D�\�D���D�U�H���G�H�V�F�U�L�E�H�G��

��





1. Browsing..................................................................................................................................................9
�����������$�F�W�L�Y�D�W�L�Q�J���D���O�L�Q�N����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������$�F�F�H�V�V���N�H�\�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������7�D�U�J�H�W���D�Q�F�K�R�U�V��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������0�R�Y�L�Q�J���E�D�F�N�Z�D�U�G���D�Q�G���I�R�U�Z�D�U�G����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������5�H�O�R�D�G�L�Q�J���D���S�D�J�H������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

2. Using forms............................................................................................................................................11
�����������6�L�P�S�O�H���P�H�Q�X�V����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������0�H�Q�X�V���Z�L�W�K���P�X�O�W�L�S�O�H���V�H�O�H�F�W�L�R�Q�V��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

3. Viewing documents...............................................................................................................................13
�����������2�S�H�Q�L�Q�J���D���9�L�H�Z��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������&�O�R�V�L�Q�J���D���Y�L�H�Z��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

4. Selecting.................................................................................................................................................15
�����������6�H�O�H�F�W�L�Q�J���Z�L�W�K���W�K�H���P�R�X�V�H����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������6�H�O�H�F�W�L�Q�J���L�Q���W�K�H���V�W�D�W�X�V���E�D�U��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������6�H�O�H�F�W�L�Q�J���Z�L�W�K���W�K�H���N�H�\�E�R�D�U�G��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������6�H�O�H�F�W�L�Q�J���L�P�D�J�H�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������6�H�O�H�F�W�L�Q�J���L�Q���W�K�H���V�W�U�X�F�W�X�U�H���Y�L�H�Z������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

5. Creating and opening documents........................................................................................................19
�����������&�U�H�D�W�L�Q�J���D���Q�H�Z���G�R�F�X�P�H�Q�W����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������2�S�H�Q�L�Q�J���D���G�R�F�X�P�H�Q�W������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

6. Creating elements..................................................................................................................................21
�����������(�G�L�W�L�Q�J���P�R�G�H�V��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������%�X�W�W�R�Q�V���D�Q�G���P�H�Q�X�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������,�Q�V�H�U�W�L�R�Q���S�R�L�Q�W��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������+�L�G�G�H�Q���H�O�H�P�H�Q�W�V���V�X�E�P�H�Q�X������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������*�H�Q�H�U�D�W�H�G���H�O�H�P�H�Q�W�V����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������7�K�H���(�Q�W�H�U���N�H�\����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

���������������(�[�L�W�L�Q�J���D�Q�F�K�R�U�V�����L�Q�O�L�Q�H���H�O�H�P�H�Q�W�V�����H�W�F����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������&�U�H�D�W�L�Q�J���Q�H�V�W�H�G���V�W�U�X�F�W�X�U�H�V��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������7�K�H���'�H�O�H�W�H���D�Q�G���%�D�F�N�V�S�D�F�H���N�H�\�V��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������&�K�D�Q�J�L�Q�J���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���W�L�W�O�H������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������,�Q�V�H�U�W���W�L�P�H���V�W�D�P�S������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

7. Editing attributes ..................................................................................................................................25
�����������(�G�L�W�L�Q�J���D�W�W�U�L�E�X�W�H�V���W�K�U�R�X�J�K���W�K�H���$�W�W�U�L�E�X�W�H�V���W�R�R�O��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������(�G�L�W�L�Q�J���D�W�W�U�L�E�X�W�H�V���L�Q���W�K�H���V�W�U�X�F�W�X�U�H���Y�L�H�Z����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������&�R�S�\�L�Q�J���D�W�W�U�L�E�X�W�H�V��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

8. Entering characters..............................................................................................................................26
�����������$�E�R�X�W���8�Q�L�[���V�W�D�Q�G�D�U�G���P�X�O�W�L���N�H�\���V�X�S�S�R�U�W������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������+�R�Z���W�R���W�\�S�H���D�F�F�H�Q�W�H�G���F�K�D�U�D�F�W�H�U�V���R�Q���0�D�F���2�6���;������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������$�E�R�X�W���Z�K�L�W�H���V�S�D�F�H���K�D�Q�G�O�L�Q�J��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

9. Editing with templates..........................................................................................................................31
�����������:�K�D�W���L�V���D���W�H�P�S�O�D�W�H�"����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������6�H�O�H�F�W�L�Q�J���W�H�P�S�O�D�W�H�V����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������&�U�H�D�W�L�Q�J���D�Q���L�Q�V�W�D�Q�F�H���G�R�F�X�P�H�Q�W����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������9�L�V�X�D�O�L�]�L�Q�J���W�H�P�S�O�D�W�H���H�O�H�P�H�Q�W�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������(�G�L�W�L�Q�J���D�Q���L�Q�V�W�D�Q�F�H���G�R�F�X�P�H�Q�W��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

��



���������������(�G�L�W�L�Q�J���L�Q���Drepeat �H�O�H�P�H�Q�W������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������(�G�L�W�L�Q�J���L�Q���D�Qoption �H�O�H�P�H�Q�W��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������(�G�L�W�L�Q�J���L�Q���Duse �H�O�H�P�H�Q�W������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������(�G�L�W�L�Q�J���L�Q���Dbag �H�O�H�P�H�Q�W������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

10. Restructuring documents...................................................................................................................35
�������������&�K�D�Q�J�L�Q�J���W�\�S�H����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������7�K�H���W�U�D�Q�V�I�R�U�P���F�R�P�P�D�Q�G��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������$�Y�D�L�O�D�E�O�H���W�U�D�Q�V�I�R�U�P�D�W�L�R�Q�V����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������8�V�L�Q�J���W�K�H���W�U�D�Q�V�I�R�U�P���F�R�P�P�D�Q�G��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�������������,�Q�V�H�U�W�L�Q�J���D���G�L�Y�L�V�L�R�Q��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������0�H�U�J�L�Q�J���H�O�H�P�H�Q�W�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

11. Creating and changing links and anchors........................................................................................37
�������������&�U�H�D�W�L�Q�J���D���W�D�U�J�H�W���D�Q�F�K�R�U����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������&�U�H�D�W�L�Q�J���D���W�D�U�J�H�W���H�O�H�P�H�Q�W������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������&�U�H�D�W�L�Q�J���D�Q���H�[�W�H�U�Q�D�O���O�L�Q�N��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������&�U�H�D�W�L�Q�J���D�Q���,�Q�W�H�U�Q�D�O���/�L�Q�N������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������&�R�S�\�L�Q�J���D���W�D�U�J�H�W���O�R�F�D�W�L�R�Q������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������&�K�D�Q�J�L�Q�J���D���O�L�Q�N������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������5�H�P�R�Y�L�Q�J���D���O�L�Q�N���R�U���D���O�D�U�J�H�W���D�Q�F�K�R�U������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

12. Editing tables.......................................................................................................................................41
�������������&�U�H�D�W�L�Q�J���D���Q�H�Z���W�D�E�O�H����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������$�G�G�L�Q�J���D���Q�H�Z���F�R�O�X�P�Q����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������5�H�P�R�Y�L�Q�J�����F�R�S�\�L�Q�J�����S�D�V�W�L�Q�J���D���F�R�O�X�P�Q��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������$�G�G�L�Q�J���D���Q�H�Z���U�R�Z����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������5�H�P�R�Y�L�Q�J�����F�R�S�\�L�Q�J�����S�D�V�W�L�Q�J���D���U�R�Z������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������(�[�W�H�Q�G�L�Q�J���D���F�H�O�O������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������$�G�G�L�Q�J���D���Q�H�Z���W�D�E�O�H���E�R�G�\�����W�E�R�G�\��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������$�G�G�L�Q�J���V�R�P�H�W�K�L�Q�J���D�I�W�H�U���D���W�D�E�O�H������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

13. Using image and maps........................................................................................................................45
�������������$�G�G�L�Q�J���D�Q���L�P�D�J�H��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������5�H�S�O�D�F�L�Q�J���D�Q���L�P�D�J�H������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������$�E�R�X�W���D�O�W�H�U�Q�D�W�L�Y�H���W�H�[�W���D�Q�G���O�R�Q�J���G�H�V�F�U�L�S�W�L�R�Q�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������8�V�L�Q�J���F�O�L�H�Q�W���V�L�G�H���L�P�D�J�H���P�D�S�V����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

14. Editing mathematics...........................................................................................................................47
�������������&�U�H�D�W�L�Q�J���P�D�W�K�H�P�D�W�L�F�D�O���I�R�U�P�X�O�D�H��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������1�H�Z���I�R�U�P�X�O�D��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������7�K�H���0�D�W�K���V�X�E�P�H�Q�X������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������7�K�H���0�D�W�K���S�D�O�H�W�W�H��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������(�Q�W�H�U�L�Q�J���0�D�W�K���F�R�Q�V�W�U�X�F�W�V���X�V�L�Q�J���W�K�H���N�H�\�E�R�D�U�G����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�������������$�G�Y�D�Q�F�H�G���H�G�L�W�L�Q�J���I�H�D�W�X�U�H�V����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������(�Q�W�H�U�L�Q�J���0�D�W�K���F�K�D�U�D�F�W�H�U�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������7�K�H���U�R�Z���F�R�Q�V�W�U�X�F�W����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������6�S�D�F�L�Q�J��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������6�S�H�F�L�D�O���F�K�D�U�D�F�W�H�U�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������&�K�D�Q�J�L�Q�J���W�K�H���V�W�U�X�F�W�X�U�H��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������9�L�H�Z�L�Q�J���V�W�U�X�F�W�X�U�H���L�Q���0�D�W�K�0�/��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������/�L�Q�N�L�Q�J���L�Q���0�D�W�K�0�/����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�������������0�R�U�H���D�E�R�X�W���0�D�W�K�0�/��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

Amaya User Manual

��



�����������������%�U�R�Z�V�H�U�V���F�R�P�S�D�W�L�E�L�O�L�W�\������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������.�Q�R�Z�Q���L�V�V�X�H�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

15. Editing SVG graphics.........................................................................................................................55

16. Editing XML documents....................................................................................................................57
�������������/�R�D�G�L�Q�J���;�0�/���G�R�F�X�P�H�Q�W�V����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������8�V�L�Q�J���V�W�\�O�H���L�Q���;�0�/����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������(�G�L�W�L�Q�J���;�0�/���G�R�F�X�P�H�Q�W�V��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

17. Styling documents...............................................................................................................................59
�������������$�S�S�O�\�L�Q�J���5�H�P�R�Y�L�Q�J���D���W�K�H�P�H������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������$�S�S�O�\�L�Q�J���V�S�H�F�L�I�L�F���V�W�\�O�H������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������$�V�V�R�F�L�D�W�L�Q�J���D���F�O�D�V�V���W�R���D�Q���H�O�H�P�H�Q�W������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������8�V�L�Q�J���+�7�0�/���V�W�\�O�H���H�O�H�P�H�Q�W�V��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������,�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���W�\�S�H���H�O�H�P�H�Q�W�V��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������&�K�D�U�D�F�W�H�U���H�O�H�P�H�Q�W�V��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������5�H�P�R�Y�L�Q�J���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���W�\�S�H���R�U���F�K�D�U�D�F�W�H�U���H�O�H�P�H�Q�W�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�������������8�V�L�Q�J���W�K�H���V�W�\�O�H���H�G�L�W�R�U������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������$�E�R�X�W���O�L�Q�N�L�Q�J���H�[�W�H�U�Q�D�O���D�Q�G���X�V�H�U���V�W�\�O�H���V�K�H�H�W�V��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������+�D�Q�G�O�L�Q�J���H�[�W�H�U�Q�D�O���&�6�6���V�W�\�O�H���V�K�H�H�W�V����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������6�K�R�Z�L�Q�J���D�S�S�O�L�H�G���V�W�\�O�H����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������&�U�H�D�W�L�Q�J���D���J�H�Q�H�U�L�F���V�W�\�O�H���I�R�U���D�Q���H�O�H�P�H�Q�W���R�U���D���F�O�D�V�V����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

18. Searching and replacing text..............................................................................................................65

19. Checking spelling................................................................................................................................67
�������������7�K�H���S�H�U�V�R�Q�D�O���G�L�F�W�L�R�Q�D�U�\������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������7�K�H���V�S�H�O�O���F�K�H�F�N���G�L�D�O�R�J��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������5�X�Q�Q�L�Q�J���W�K�H���V�S�H�O�O���F�K�H�F�N�H�U����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

20. Saving and publishing documents.....................................................................................................69
�������������7�K�H���V�D�Y�H���F�R�P�P�D�Q�G������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������7�K�H���V�D�Y�H���D�O�O���F�R�P�P�D�Q�G��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������7�K�H���V�D�Y�H���D�V���F�R�P�P�D�Q�G����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������6�D�Y�L�Q�J���D�Q�G���F�K�D�U�D�F�W�H�U�V���H�Q�F�R�G�L�Q�J�����F�K�D�U�V�H�W������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������6�D�Y�L�Q�J���G�R�F�X�P�H�Q�W�V���D�V���W�H�[�W������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

21. Cooperating through WebDAV.........................................................................................................73
�������������$�E�R�X�W���:�H�E�'�$�9��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������:�H�E�'�$�9���V�X�S�S�R�U�W���L�Q���$�P�D�\�D��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������6�K�D�U�L�Q�J���G�R�F�X�P�H�Q�W�V��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������:�H�E�'�$�9���R�S�W�L�R�Q�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������&�R�P�S�L�O�L�Q�J���$�P�D�\�D���Z�L�W�K���:�H�E�'�$�9��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������$�W���O�L�E�Z�Z�Z���I�R�O�G�H�U������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������$�W���$�P�D�\�D���I�R�O�G�H�U��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

22. Printing documents.............................................................................................................................77
�������������8�V�L�Q�J���W�K�H���3�U�L�Q�W���F�R�P�P�D�Q�G������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������8�V�L�Q�J���W�K�H���6�H�W�X�S���D�Q�G���S�U�L�Q�W���F�R�P�P�D�Q�G��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������2�Q���:�L�Q�G�R�Z�V���S�O�D�W�I�R�U�P�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������2�Q���/�L�Q�X�[���S�O�D�W�I�R�U�P�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�������������$�E�R�X�W���F�R�Q�W�U�R�O�O�L�Q�J���S�U�L�Q�W�L�Q�J���Z�L�W�K���&�6�6������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

23. Numbering sections.............................................................................................................................79

��



24. Generating a table of contents...........................................................................................................79

25. Assembling large document collections............................................................................................81

26. Annotating documents........................................................................................................................83
�������������:�K�D�W���L�V���D�Q���D�Q�Q�R�W�D�W�L�R�Q�"��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������/�R�F�D�O���D�Q�G���U�H�P�R�W�H���D�Q�Q�R�W�D�W�L�R�Q�V����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������5�H�P�R�W�H���D�Q�Q�R�W�D�W�L�R�Q�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������&�U�H�D�W�L�Q�J���D�Q���D�Q�Q�R�W�D�W�L�R�Q��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������6�D�Y�L�Q�J���D�Q���D�Q�Q�R�W�D�W�L�R�Q��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������'�H�O�H�W�L�Q�J���D�Q���D�Q�Q�R�W�D�W�L�R�Q��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������/�R�D�G�L�Q�J���D�Q�G���S�U�H�V�H�Q�W�L�Q�J���D�Q�Q�R�W�D�W�L�R�Q�V��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������$�Q�Q�R�W�D�W�L�R�Q�V���L�Q���W�K�H���/�L�Q�N�V���Z�L�Q�G�R�Z����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������5�H�S�O�\�L�Q�J���W�R���D�Q�Q�R�W�D�W�L�R�Q�V�������G�L�V�F�X�V�V�L�R�Q���W�K�U�H�D�G����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������.�Q�R�Z�Q���L�V�V�X�H�V�����L�Q�F�R�P�S�O�H�W�H���W�K�U�H�D�G����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������&�R�Q�I�L�J�X�U�L�Q�J���D�Q�Q�R�W�D�W�L�R�Q���L�F�R�Q�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������8�V�H�U���G�H�I�L�Q�D�E�O�H���L�F�R�Q�V���E�\���$�Q�Q�R�W�D�W�L�R�Q���W�\�S�H�����D�N�D�����G�\�Q�D�P�L�F���L�F�R�Q�V��������������������������������������������������������������������������������������
���������������.�Q�R�Z�Q���L�V�V�X�H�V���Z�L�W�K���D�Q�Q�R�W�D�W�L�R�Q�V���D�Q�G���P�R�G�L�I�L�H�G���G�R�F�X�P�H�Q�W�V����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�������������������2�U�S�K�D�Q���D�Q�Q�R�W�D�W�L�R�Q�V��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������������0�L�V�O�H�D�G�L�Q�J���D�Q�Q�R�W�D�W�L�R�Q�V��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������������:�K�D�W���F�D�Q���\�R�X���G�R���W�R���D�Y�R�L�G���W�K�L�V�"��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

27. Configuring Amaya............................................................................................................................89
�������������2�Q�H���R�U���P�R�U�H���L�Q�V�W�D�Q�F�H�V���R�I���$�P�D�\�D������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������&�R�Q�I�L�J�X�U�D�W�L�R�Q���G�L�U�H�F�W�R�U�\���D�Q�G���I�L�O�H���F�R�Q�Y�H�Q�W�L�R�Q�V����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������7�K�Hconfig �G�L�U�H�F�W�R�U�\������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������7�K�HAmayaHome�G�L�U�H�F�W�R�U�\����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������7�K�HAmayaTemp�G�L�U�H�F�W�R�U�\����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�������������3�U�H�I�H�U�H�Q�F�H�V��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������*�H�Q�H�U�D�O���S�U�H�I�H�U�H�Q�F�H�V����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

���������������������3�U�R�I�L�O�H������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������������3�D�Q�H�O���E�D�U���S�R�V�L�W�L�R�Q������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������������)�R�Q�W���D�Q�G���O�D�Q�J�X�D�J�H���R�S�W�L�R�Q�V��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������������+�R�P�H���S�D�J�H��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������������&�K�H�F�N���E�R�[�H�V����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������������$�F�F�H�V�V���N�H�\�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������%�U�R�Z�V�L�Q�J���S�U�H�I�H�U�H�Q�F�H�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������������&�K�H�F�N���E�R�[�H�V����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������������2�S�H�Q�L�Q�J���O�R�F�D�W�L�R�Q��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������������&�X�U�U�H�Q�W���V�F�U�H�H�Q���W�\�S�H������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������������/�D�Q�J�X�D�J�H���Q�H�J�R�W�L�D�W�L�R�Q���S�U�H�I�H�U�H�Q�F�H�V��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������3�X�E�O�L�V�K�L�Q�J���S�U�H�I�H�U�H�Q�F�H�V��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������������&�K�D�U�V�H�W���I�R�U���Q�H�Z���G�R�F�X�P�H�Q�W�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������������&�K�H�F�N���E�R�[�H�V����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������������)�L�[�H�G���O�L�Q�H���O�H�Q�J�W�K��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������������'�H�I�D�X�O�W���Q�D�P�H���I�R�U���8�5�/�V���I�L�Q�L�V�K�L�Q�J���L�Q���
���
��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������������$�O�O�R�Z���D�X�W�R�P�D�W�L�F���3�8�7���U�H�G�L�U�H�F�W�L�R�Q�V���R�Q���W�K�H�V�H���G�R�P�D�L�Q�V����������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������&�D�F�K�H���S�U�H�I�H�U�H�Q�F�H�V����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������������&�K�H�F�N���E�R�[�H�V����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������������&�D�F�K�H���G�L�U�H�F�W�R�U�\������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������������&�D�F�K�H���V�L�]�H����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������������&�D�F�K�H���H�Q�W�U�\���V�L�]�H���O�L�P�L�W������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

Amaya User Manual

��



���������������������)�O�X�V�K���F�D�F�K�H��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������3�D�V�V�Z�R�U�G�V���S�U�H�I�H�U�H�Q�F�H�V��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

���������������������5�H�P�H�P�E�H�U���S�D�V�V�Z�R�U�G�V���I�R�U���V�L�W�H�V��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������������5�H�P�R�Y�H���D�O�O��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������������6�L�W�H�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������3�U�R�[�\���S�U�H�I�H�U�H�Q�F�H�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
���������������������3�U�R�[�\���G�R�P�D�L�Q���O�L�V�W������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������&�R�O�R�U���S�U�H�I�H�U�H�Q�F�H�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������:�L�Q�G�R�Z���J�H�R�P�H�W�U�\���S�U�H�I�H�U�H�Q�F�H�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������&�R�Q�I�L�J�X�U�L�Q�J���D�Q�Q�R�W�D�W�L�R�Q���V�H�W�W�L�Q�J�V����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������������$�Q�Q�R�W�D�W�L�R�Q���X�V�H�U��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������������$�Q�Q�R�W�D�W�L�R�Q���S�R�V�W���V�H�U�Y�H�U����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������������$�Q�Q�R�W�D�W�L�R�Q���V�H�U�Y�H�U�V����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������������&�K�H�F�N���E�R�[�H�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

28. Changing keyboard shortcuts............................................................................................................97

29. Accessibility.......................................................................................................................................101
�������������$�F�F�H�V�V�L�E�L�O�L�W�\���I�H�D�W�X�U�H�V����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������3�U�R�G�X�F�L�Q�J���D�F�F�H�V�V�L�E�O�H���F�R�Q�W�H�Q�W����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

30. An introduction to HTML ...............................................................................................................103
�������������,�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���W�\�S�H�V���L�Q���+�7�0�/��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������+�7�0�/���G�R�F�X�P�H�Q�W���V�W�U�X�F�W�X�U�H����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������+�H�D�G�L�Q�J���H�O�H�P�H�Q�W�V����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������/�L�V�W���H�O�H�P�H�Q�W�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������$�E�R�X�W���W�K�H���D�X�W�K�R�U������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������,�Q�O�L�Q�H���P�D�U�N�X�S����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������'�H�I�L�Q�L�W�L�R�Q�V��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������,�Q�O�L�Q�H���T�X�R�W�D�W�L�R�Q�V��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������6�D�P�S�O�H���L�Q�S�X�W�����R�X�W�S�X�W���D�Q�G���F�R�P�S�X�W�H�U���F�R�G�H����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������$�F�U�R�Q�\�P�V���D�Q�G���D�E�E�U�H�Y�L�D�W�L�R�Q�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������,�Q�V�H�U�W�L�R�Q�V���D�Q�G���G�H�O�H�W�L�R�Q�V����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������(�P�S�K�D�V�L�V���H�O�H�P�H�Q�W�V������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�����������������6�S�D�Q���H�O�H�P�H�Q�W������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�������������&�K�D�U�D�F�W�H�U���V�W�\�O�H���H�O�H�P�H�Q�W�V���L�Q���+�7�0�/����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������+�7�0�/���H�O�H�P�H�Q�W�V��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

��





1. Browsing
�$�P�D�\�D���L�V���P�D�L�Q�O�\���D�Q���H�G�L�W�R�U���Z�L�W�K���E�U�R�Z�V�L�Q�J���F�D�S�D�E�L�O�L�W�L�H�V�����,�W���D�O�O�R�Z�V���\�R�X���W�R���H�G�L�W���D�Q�G���E�U�R�Z�V�H���:�H�E���G�R�F�X�P�H�Q�W�V
�V�L�P�X�O�W�D�Q�H�R�X�V�O�\�����%�U�R�Z�V�L�Q�J���Z�L�W�K���$�P�D�\�D���L�V���V�L�P�L�O�D�U���W�R���E�U�R�Z�V�L�Q�J���Z�L�W�K���R�W�K�H�U���:�H�E���E�U�R�Z�V�H�U�V���H�[�F�H�S�W���I�R�U
�D�F�W�L�Y�D�W�L�Q�J���D���O�L�Q�N�D�Q�G�X�V�L�Q�J���I�R�U�P�V��

�$�P�D�\�D���D�O�O�R�Z�V���\�R�X���W�R���G�L�V�S�O�D�\���D�Q�G���H�G�L�W���+�7�0�/���G�R�F�X�P�H�Q�W�V���D�V���Z�H�O�O���D�V���V�R�P�H���;�0�/���G�R�F�X�P�H�Q�W���W�\�S�H�V��
�;�+�7�0�/�����0�D�W�K�0�/�����P�D�W�K�H�P�D�W�L�F�D�O���H�[�S�U�H�V�V�L�R�Q�V�����D�Q�G���6�9�*�����J�D�S�K�L�F�V�������,�W���D�O�V�R���D�O�O�R�Z�V���\�R�X���W�R���D�F�F�H�V�V���R�W�K�H�U
�;�0�/���G�R�F�X�P�H�Q�W���W�\�S�H�V���D�Q�G���W�R���G�L�V�S�O�D�\���W�K�H�L�U���F�R�Q�W�H�Q�W���D�F�F�R�U�G�L�Q�J���W�R���W�K�H�L�U���&�6�6���V�W�\�O�H���V�K�H�H�W�V�����)�R�U���W�K�H�V�H���;�0�/
�G�R�F�X�P�H�Q�W�V���V�R�P�H���H�G�L�W�L�Q�J���I�X�Q�F�W�L�R�Q�V���D�U�H���D�Y�D�L�O�D�E�O�H��

1.1. Activating a link
�%�H�F�D�X�V�H���$�P�D�\�D���L�V���E�R�W�K���D���E�U�R�Z�V�H�U���D�Q�G���D�Q���H�G�L�W�R�U�����\�R�X���J�H�W���G�L�I�I�H�U�H�Q�W���U�H�V�X�O�W�V���Z�K�H�Q���\�R�X���V�L�Q�J�O�H���F�O�L�F�N��
�G�R�X�E�O�H���F�O�L�F�N�����R�U���U�L�J�K�W���F�O�L�F�N���D���O�L�Q�N��

�‡ �6�L�Q�J�O�H���F�O�L�F�N�D���O�L�Q�N���W�R���P�R�Y�H���W�K�H���F�X�U�V�R�U���W�R���W�K�D�W���S�R�V�L�W�L�R�Q���L�Q���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W�����7�K�H���V�W�D�W�X�V���E�D�U
�G�L�V�S�O�D�\�V���W�K�H���H�[�S�D�Q�G�H�G���8�5�,���R�I���W�K�H���O�L�Q�N�����<�R�X���F�D�Q���Q�R�Z���H�G�L�W���W�K�H���F�R�Q�W�H�Q�W���R�I���W�K�H���O�L�Q�N��

�‡ �'�R�X�E�O�H���F�O�L�F�N�D���O�L�Q�N���W�R���D�F�W�L�Y�D�W�H���L�W���D�Q�G���V�N�L�S���W�R���L�W�V���W�D�U�J�H�W�����7�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���U�H�W�U�L�H�Y�H�G���E�\���W�K�L�V
�R�S�H�U�D�W�L�R�Q���U�H�S�O�D�F�H�V���W�K�H���F�X�U�U�H�Q�W���G�R�F�X�P�H�Q�W���L�Q���W�K�H���V�D�P�H���W�D�E���D�V���W�K�H���R�U�L�J�L�Q�D�O���G�R�F�X�P�H�Q�W�����,�I���W�K�H���R�U�L�J�L�Q�D�O
�G�R�F�X�P�H�Q�W���Z�D�V���P�R�G�L�I�L�H�G���D�Q�G���K�D�V���Q�R�W���E�H�H�Q���V�D�Y�H�G���\�H�W�����D���G�L�D�O�R�J���E�R�[���L�V���G�L�V�S�O�D�\�H�G�����,�W���D�O�O�R�Z�V���\�R�X���W�R
�V�D�Y�H���W�K�H���F�K�D�Q�J�H�V���\�R�X���K�D�Y�H���P�D�G�H���E�H�I�R�U�H���U�H�S�O�D�F�L�Q�J���W�K�H���R�U�L�J�L�Q�D�O���G�R�F�X�P�H�Q�W��

�,�I���\�R�X���K�D�Y�H���F�K�R�V�H�Q���D�S�U�R�I�L�O�H�Z�L�W�K�R�X�W���W�K�H���Q�D�Y�L�J�D�W�L�R�Q���I�H�D�W�X�U�H�����R�U���L�I���\�R�X���D�U�H���L�Q���K�H�O�S���S�D�J�H�V�����W�K�H
�U�H�W�U�L�H�Y�H�G���G�R�F�X�P�H�Q�W���L�V���G�L�V�S�O�D�\�H�G���L�Q���D���Q�H�Z���W�D�E��

�‡ �5�L�J�K�W���F�O�L�F�N�D���O�L�Q�N�����R�U�&�P�G�������6�L�Q�J�O�H���F�O�L�F�N�R�Q���0�D�F�2�6���;�����W�R���D�F�W�L�Y�D�W�H���W�K�H���O�L�Q�N���D�Q�G���R�S�H�Q���W�K�H
�W�D�U�J�H�W���G�R�F�X�P�H�Q�W���L�Q���D���Q�H�Z���W�D�E���R�U���D���Q�H�Z���Z�L�Q�G�R�Z�����D���S�R�S���X�S���P�H�Q�X���D�O�O�R�Z�V���\�R�X���W�R���F�K�R�R�V�H����

�7�K�L�V���E�H�K�D�Y�L�R�U���F�D�Q���E�H���F�K�D�Q�J�H�G���W�K�U�R�X�J�K���W�K�HBrowsing �W�D�E���X�Q�G�H�U���W�K�HPreferences�G�L�D�O�R�J�����%�\���F�K�D�Q�J�L�Q�J
�R�S�W�L�R�QDouble click activates link�����\�R�X���F�D�Q���E�U�R�Z�V�H���G�R�F�X�P�H�Q�W�V���Z�L�W�K���D���V�L�Q�J�O�H���F�O�L�F�N���D�V���\�R�X���Z�R�X�O�G���L�Q���D
�W�U�D�G�L�W�L�R�Q�D�O���:�H�E���E�U�R�Z�V�H�U�����<�R�X���Z�L�O�O���W�K�H�Q���Q�R�W���E�H���D�E�O�H���W�R���H�G�L�W���W�K�H���F�R�Q�W�H�Q�W���R�I���D���O�L�Q�N���E�\���F�O�L�F�N�L�Q�J���L�W�����E�X�W���\�R�X���F�D�Q
�P�R�Y�H���W�K�H���F�X�U�V�R�U���Z�L�W�K�L�Q���D���O�L�Q�N���Z�L�W�K���W�K�H���D�U�U�R�Z���N�H�\�V��
�2�W�K�H�U���E�U�R�Z�V�L�Q�J���S�U�H�I�H�U�H�Q�F�H�V���V�X�F�K���D�V���Z�K�H�W�K�H�U���L�P�D�J�H�V���V�K�R�X�O�G���E�H���O�R�D�G�H�G���R�U���Q�R�W�����Z�K�H�W�K�H�U���&�6�6���V�W�\�O�H���V�K�H�H�W�V
�V�K�R�X�O�G���E�H���D�S�S�O�L�H�G���R�U���Q�R�W�����F�D�Q���E�H���V�H�W���L�Q���W�K�HBrowsing Preferences�G�L�D�O�R�J��

�<�R�X���F�D�Q���D�O�V�R���X�V�H���W�K�H���N�H�\�E�R�D�U�G���W�R���V�H�O�H�F�W���O�L�Q�N�V���D�Q�G���W�R���D�F�W�L�Y�D�W�H���W�K�H�P�����.�H�\�7�D�E�D�O�O�R�Z�V���\�R�X���W�R���P�R�Y�H���W�R���W�K�H
�Q�H�[�W���O�L�Q�N���R�U���I�R�U�P���I�L�H�O�G���L�Q���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���6�K�L�I�W���7�D�E�D�O�O�R�Z�V���\�R�X���W�R���P�R�Y�H���W�R���W�K�H���S�U�H�Y�L�R�X�V���O�L�Q�N���R�U���I�R�U�P
�I�L�H�O�G���$�O�W���;�D�F�W�L�Y�D�W�H�V���W�K�H���F�X�U�U�H�Q�W���O�L�Q�N�����<�R�X���F�D�Q���F�K�R�R�V�H�R�W�K�H�U���N�H�\�V�W�R���S�H�U�I�R�U�P���W�K�H�V�H���F�R�P�P�D�Q�G�V��

1.2. Access keys
�$�F�F�H�V�V���N�H�\�V���S�U�R�Y�L�G�H���V�K�R�U�W�F�X�W�V���I�R�U���P�R�Y�L�Q�J���W�K�H���F�X�U�V�R�U���W�R���D���I�R�U�P���I�L�H�O�G�����D�Q���D�U�H�D�����R�U���D���O�L�Q�N�����7�K�L�V���N�L�Q�G���R�I
�D�F�F�H�V�V���L�V���F�U�X�F�L�D�O���W�R���S�H�R�S�O�H���Z�L�W�K���P�R�W�R�U���G�L�V�D�E�L�O�L�W�L�H�V�����E�X�W���W�K�H�U�H���D�U�H���R�W�K�H�U���F�R�Q�G�L�W�L�R�Q�V���Z�K�H�U�H���L�W���F�R�X�O�G���E�H
�Q�H�F�H�V�V�D�U�\���R�U���X�V�H�I�X�O��

�:�K�H�Q���G�H�Y�H�O�R�S�L�Q�J���D���Z�H�E���G�R�F�X�P�H�Q�W�����\�R�X���F�D�Q���D�V�V�R�F�L�D�W�H���W�K�Haccesskey �D�W�W�U�L�E�X�W�H���Z�L�W�K���W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J
�H�O�H�P�H�Q�W�V��a��area ��button ��input ��label ��legend �����D�Q�Gtextarea ��

�)�R�U���H�[�D�P�S�O�H�����L�I���\�R�X���D�V�V�R�F�L�D�W�H���W�K�Haccesskey �D�W�W�U�L�E�X�W�H���Z�L�W�K���D���O�L�Q�N���L�Q���D���G�R�F�X�P�H�Q�W���X�V�L�Q�Jaccesskey="n"
�R�Uaccesskey="N" �����F�R�P�P�D�Q�G�$�O�W���D�F�F�H�V�V�N�H�\���$�O�W���Q�R�U�$�O�W���1�L�Q���W�K�L�V���H�[�D�P�S�O�H�����Z�L�O�O���D�F�W�L�Y�D�W�H���W�K�D�W���O�L�Q�N
���R�Q���0�D�F�2�6���;�����X�V�H�&�W�U�O�L�Q�V�W�H�D�G���R�I�$�O�W�������,�I���W�K�Haccesskey �D�W�W�U�L�E�X�W�H���L�V���D�V�V�R�F�L�D�W�H�G���W�R���D���I�R�U�P���H�O�H�P�H�Q�W��
�S�U�H�V�V�L�Q�J�$�O�W���D�F�F�H�V�V�N�H�\�P�R�Y�H�V���W�K�H���I�R�F�X�V���W�R���W�K�D�W���H�O�H�P�H�Q�W�����R�U���W�R���W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���H�O�H�P�H�Q�W���L�I���D�V�V�R�F�L�D�W�H�G���Z�L�W�K
�Dlabel �R�Ulegend �H�O�H�P�H�Q�W����

�$�F�F�H�V�V���N�H�\�V���R�Y�H�U�Z�U�L�W�H���$�P�D�\�D���V�K�R�U�W�F�X�W�V�����E�X�W���Q�R�W���W�K�H���V�\�V�W�H�P���V�K�R�U�W�F�X�W�V�����V�K�R�U�W�F�X�W�V���I�R�U���P�H�Q�X�V�����I�R�U���L�Q�V�W�D�Q�F�H����

1. Browsing

��



�$�V���D�Q���H�[�D�P�S�O�H�����W�K�H�V�H���+�H�O�S���S�D�J�H�V���G�H�F�O�D�U�H���W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���D�F�F�H�V�V���N�H�\�V��

�‡ ���Q�����I�R�U���J�R�L�Q�J���W�R���W�K�H���Q�H�[�W���S�D�J�H

�‡ ���S�����I�R�U���J�R�L�Q�J���W�R���W�K�H���S�U�H�Y�L�R�X�V���S�D�J�H

�‡ ���W�����I�R�U���W�K�H���W�D�E�O�H���R�I���F�R�Q�W�H�Q�W�V

�6�R�����L�I���\�R�X���K�D�Y�H���D�V�V�L�J�Q�H�G���V�K�R�U�W�F�X�W�$�O�W���S�W�R���D�Q���$�P�D�\�D���F�R�P�P�D�Q�G�����W�K�L�V���V�K�R�U�W�F�X�W���Z�R�Q�
�W���Z�R�U�N���L�Q���D���+�H�O�S���S�D�J�H��
�L�W���Z�L�O�O���G�L�V�S�O�D�\���W�K�H���S�U�H�Y�L�R�X�V���S�D�J�H���L�Q�V�W�H�D�G��

�%�\���G�H�I�D�X�O�W�����$�P�D�\�D���X�V�H�V���W�K�H�$�O�W�N�H�\���D�V���W�K�H���P�R�G�L�I�L�H�U���I�R�U���D�F�F�H�V�V���N�H�\�V�����&�W�U�O�R�Q���0�D�F�2�6���;�������+�R�Z�H�Y�H�U�����\�R�X
�F�D�Q���F�K�D�Q�J�H���W�K�L�V���P�R�G�L�I�L�H�U���X�V�L�Q�J���W�K�HPreferences/General�G�L�D�O�R�J���E�R�[�����<�R�X���F�D�Q���F�K�R�R�V�H���W�K�H�&�W�U�O�N�H�\
�L�Q�V�W�H�D�G���R�I���W�K�H�$�O�W�N�H�\���I�R�U���D���P�R�G�L�I�L�H�U�����R�U���\�R�X���F�D�Q���G�L�V�D�E�O�H���W�K�H���D�F�F�H�V�V���N�H�\���P�H�F�K�D�Q�L�V�P��

1.3. Target anchors
�7�D�U�J�H�W�V���D�U�H���H�O�H�P�H�Q�W�V���W�K�D�W���K�D�Y�H���E�H�H�Q���J�L�Y�H�Q���D�Qid �D�W�W�U�L�E�X�W�H�����R�U���D�Q�F�K�R�U�V�����H�O�H�P�H�Q�Wa�����W�K�D�W���K�D�Y�H���E�H�H�Q���J�L�Y�H�Q���D
name �D�W�W�U�L�E�X�W�H�����7�K�H�\���L�G�H�Q�W�L�I�\���S�R�V�V�L�E�O�H���W�D�U�J�H�W�V���I�R�U���O�L�Q�N�V��

�<�R�X���F�D�Q���H�D�V�L�O�\���U�H�F�R�J�Q�L�]�H���W�D�U�J�H�W�V���D�Q�G���V�H�W���O�L�Q�N�V���W�R���W�K�H�P�����$�P�D�\�D���D�O�O�R�Z�V���\�R�X���W�R���G�L�V�S�O�D�\���W�D�U�J�H�W���L�F�R�Q�V�L�Q
�I�U�R�Q�W���R�I���D�O�O���W�D�U�J�H�W�V�����7�K�H�V�H���L�F�R�Q�V���D�U�H���Q�R�W���S�D�U�W���R�I���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���D�Q�G���F�D�Q���E�H���G�L�V�S�O�D�\�H�G���R�U���K�L�G�G�H�Q���L�Q���W�Z�R���Z�D�\�V��

�‡ �&�K�R�R�V�L�Q�JShow targets�I�U�R�P���W�K�HViews �P�H�Q�X��

�‡ �8�V�L�Q�J���W�K�H���G�H�I�D�X�O�W���N�H�\�E�R�D�U�G���F�R�P�P�D�Q�G�����&�W�U�O���X���&�W�U�O���W����

1.4. Moving backward and forward
�/�L�N�H���P�R�V�W���Z�H�E���E�U�R�Z�V�H�U�V���$�P�D�\�D���P�D�L�Q�W�D�L�Q�V���D���O�R�J���W�R���N�H�H�S���W�U�D�F�N���R�I���W�K�H���S�D�J�H�V���\�R�X���K�D�Y�H���Y�L�V�L�W�H�G���G�X�U�L�Q�J���W�K�H
�F�X�U�U�H�Q�W���V�H�V�V�L�R�Q�����<�R�X���F�D�Q���P�R�Y�H���E�D�F�N�Z�D�U�G���R�U���I�R�U�Z�D�U�G���W�K�U�R�X�J�K���S�D�J�H�V���L�Q���W�K�L�V���O�R�J���L�Q���V�H�Y�H�U�D�O���Z�D�\�V��

File �P�H�Q�X
�&�K�R�R�V�HBack �I�U�R�P���W�K�HFile �P�H�Q�X���W�R���Y�L�H�Z���W�K�H���S�U�H�Y�L�R�X�V���S�D�J�H��

�&�K�R�R�V�HForward �I�U�R�P���W�K�HFile �P�H�Q�X���W�R���Y�L�H�Z���W�K�H���Q�H�[�W���S�D�J�H��

�.�H�\�E�R�D�U�G���V�K�R�U�W�F�X�W�V
�3�U�H�V�V�$�O�W���8�W�R���Y�L�H�Z���W�K�H���S�U�H�Y�L�R�X�V���S�D�J�H��

�3�U�H�V�V�$�O�W���:�W�R���Y�L�H�Z���W�K�H���Q�H�[�W���S�D�J�H��

�1�D�Y�L�J�D�W�L�R�Q���E�D�U
�&�O�L�F�N���W�K�H���E�D�F�N�E�X�W�W�R�Q���W�R���Y�L�H�Z���W�K�H���S�U�H�Y�L�R�X�V���S�D�J�H��

�&�O�L�F�N���W�K�H���I�R�U�Z�D�U�G�E�X�W�W�R�Q���W�R���Y�L�H�Z���W�K�H���Q�H�[�W���S�D�J�H��

�1�R�W�H���W�K�D�W���H�D�F�K���W�D�E���K�D�V���D���V�H�S�D�U�D�W�H���O�R�J��

�,�I���\�R�X���K�D�Y�H���F�K�R�V�H�Q���D�S�U�R�I�L�O�H�Z�L�W�K�R�X�W���W�K�H���Q�D�Y�L�J�D�W�L�R�Q���I�H�D�W�X�U�H�����R�U���L�I���\�R�X���D�U�H���L�Q���K�H�O�S���S�D�J�H�V�����W�K�H�V�H���F�R�P�P�D�Q�G�V
�D�U�H���Q�R�W���D�Y�D�L�O�D�E�O�H��

1.5. Reloading a page
�'�R�F�X�P�H�Q�W�V���F�D�Q���E�H���U�H�O�R�D�G�H�G���E�\��

�‡ �&�K�R�R�V�L�Q�JReload document�I�U�R�P���W�K�HFile �P�H�Q�X��

�‡ �8�V�L�Q�J���W�K�H���V�K�R�U�W�F�X�W�&�W�U�O���U��

�‡
�&�O�L�F�N�L�Q�J���W�K�HReload�E�X�W�W�R�Q�R�Q���W�K�H���Q�D�Y�L�J�D�W�L�R�Q���E�D�U��
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�,�I���\�R�X���K�D�Y�H���F�K�R�V�H�Q���D�S�U�R�I�L�O�H�Z�L�W�K�R�X�W���W�K�H���Q�D�Y�L�J�D�W�L�R�Q���I�H�D�W�X�U�H�����R�U���L�I���\�R�X���D�U�H���L�Q���K�H�O�S���S�D�J�H�V�����W�K�L�V���F�R�P�P�D�Q�G���L�V
�Q�R�W���D�Y�D�L�O�D�E�O�H��

2. Using forms
�$�V���$�P�D�\�D���L�V���D�Q���H�G�L�W�R�U�����V�R�P�H���R�I���W�K�H���Z�L�G�J�H�W�V���D�V�V�R�F�L�D�W�H�G���Z�L�W�K���+�7�0�/���I�R�U�P���H�O�H�P�H�Q�W�V���D�U�H���G�L�I�I�H�U�H�Q�W���I�U�R�P
�W�K�R�V�H���\�R�X���D�U�H���X�V�H�G���W�R���L�Q���E�U�R�Z�V�H�U�V�����7�K�L�V���V�H�F�W�L�R�Q���P�H�Q�W�L�R�Q�V���W�K�H���P�R�V�W���Q�R�W�D�E�O�H���G�L�I�I�H�U�H�Q�F�H�V��

2.1. Simple menus
�7�R���D�F�W�L�Y�D�W�H���D���V�H�O�H�F�W�R�U���V�X�F�K���D�V���W�K�L�V���R�Q�H���D�S�S�O�H�R�U�D�Q�J�H�O�H�P�R�Q�E�D�Q�D�Q�D�V�W�U�D�Z�E�H�U�U�\�����\�R�X���K�D�Y�H���W�R���F�O�L�F�N���W�Z�L�F�H
�R�Q���W�K�H���F�X�U�U�H�Q�W���H�Q�W�U�\�������D�S�S�O�H�����K�H�U�H�������7�K�L�V���Z�L�O�O���U�H�V�X�O�W���L�Q���D���S�R�S�X�S���Z�L�G�J�H�W���V�K�R�Z�L�Q�J���D�O�O���W�K�H���H�Q�W�U�L�H�V�����7�K�H���Z�L�G�J�H�W
�F�D�Q���W�K�H�Q���E�H���X�V�H�G���E�R�W�K���Z�L�W�K���W�K�H���N�H�\�E�R�D�U�G���D�Q�G���Z�L�W�K���W�K�H���P�R�X�V�H��

�:�L�W�K���W�K�H���N�H�\�E�R�D�U�G�����\�R�X���P�X�V�W���I�L�U�V�W���V�H�O�H�F�W���D�Q���H�Q�W�U�\���X�V�L�Q�J���W�K�H���D�U�U�R�Z���N�H�\�V�����3�U�H�V�V�L�Q�J���W�K�H�(�Q�W�H�U�N�H�\���Y�D�O�L�G�D�W�H�V
�\�R�X�U���F�K�R�L�F�H�����<�R�X���F�D�Q���D�E�R�U�W���E�\���S�U�H�V�V�L�Q�J���W�K�H�(�V�F�N�H�\���D�W���D�Q�\�W�L�P�H��

�:�L�W�K���W�K�H���P�R�X�V�H�����W�K�H�U�H���D�U�H���W�Z�R���N�L�Q�G�V���R�I���E�H�K�D�Y�L�R�U�����$���V�L�Q�J�O�H���F�O�L�F�N���D�O�O�R�Z�V���\�R�X���W�R���V�H�O�H�F�W���D�Q���H�Q�W�U�\�����Z�K�H�U�H�D�V���D
�G�R�X�E�O�H���F�O�L�F�N���R�Q���D�Q���H�Q�W�U�\���P�H�D�Q�V���W�K�D�W���\�R�X���Z�D�Q�W���W�R���D�F�W�L�Y�D�W�H���W�K�L�V���H�Q�W�U�\�����7�R���D�E�R�U�W�����\�R�X���M�X�V�W���Q�H�H�G���W�R���F�O�L�F�N
�D�Q�\�Z�K�H�U�H���R�X�W�V�L�G�H���R�I���W�K�H���S�R�S���X�S���Z�L�G�J�H�W�����:�L�W�K���Y�H�U�\���O�R�Q�J���P�H�Q�X�V�����\�R�X���F�D�Q���D�O�V�R���X�V�H���W�K�H���V�F�U�R�O�O���E�D�U���W�R���T�X�L�F�N�O�\
�Q�D�Y�L�J�D�W�H���W�K�U�R�X�J�K���W�K�H���H�Q�W�U�L�H�V��

2.2. Menus with multiple selections
�6�R�P�H���P�H�Q�X�V�����O�L�N�H���W�K�L�V���R�Q�H���D�S�S�O�H�R�U�D�Q�J�H�O�H�P�R�Q�E�D�Q�D�Q�D�V�W�U�D�Z�E�H�U�U�\�D�O�O�R�Z���P�X�O�W�L�S�O�H���H�Q�W�U�L�H�V���W�R���E�H���V�H�O�H�F�W�H�G
�V�L�P�X�O�W�D�Q�H�R�X�V�O�\�����7�K�L�V���Z�L�G�J�H�W���E�H�K�D�Y�H�V���P�X�F�K���O�L�N�H���D�V�L�P�S�O�H���P�H�Q�X�����:�K�H�Q���W�K�H���Z�L�G�J�H�W���L�V���D�F�W�L�Y�D�W�H�G�����L�W���V�K�R�Z�V
�W�K�H���F�X�U�U�H�Q�W���V�W�D�W�H���R�I���V�H�O�H�F�W�L�R�Q�����<�R�X���F�D�Q���D�E�R�U�W���E�\���X�V�L�Q�J���H�L�W�K�H�U���W�K�H�(�V�F�N�H�\���R�U���E�\���F�O�L�F�N�L�Q�J���H�O�V�H�Z�K�H�U�H��

2. Using forms
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3. Viewing documents
Amaya �F�D�Q���S�U�H�V�H�Q�W���G�L�I�I�H�U�H�Q�W���Y�L�H�Z�V���R�I���D���G�R�F�X�P�H�Q�W���V�L�P�X�O�W�D�Q�H�R�X�V�O�\�����(�D�F�K���W�D�E���F�R�U�U�H�V�S�R�Q�G�V���W�R���D���G�R�F�X�P�H�Q�W
�D�Q�G���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���Y�L�H�Z�V���F�D�Q���E�H���V�K�R�Z�Q���E�\���V�S�O�L�W�W�L�Q�J���W�K�H���S�D�J�H���V�R���\�R�X���F�D�Q���F�O�H�D�U�O�\���V�H�H���Z�K�D�W���L�V���K�D�S�S�H�Q�L�Q�J
�Z�K�H�Q���\�R�X���H�G�L�W���F�R�P�S�O�H�[���G�R�F�X�P�H�Q�W�V��

�7�K�H���P�X�O�W�L�S�O�H���Y�L�H�Z�V���F�D�Q���D�O�V�R���K�H�O�S���\�R�X���P�R�Y�H���T�X�L�F�N�O�\���W�K�U�R�X�J�K���D���G�R�F�X�P�H�Q�W�����)�R�U���H�[�D�P�S�O�H�����L�I���\�R�X���F�O�L�F�N���D
�K�H�D�G�L�Q�J���L�Q���W�K�H���7�D�E�O�H���R�I���&�R�Q�W�H�Q�W�V���Y�L�H�Z�����W�K�H���)�R�U�P�D�W�W�H�G���Y�L�H�Z���Z�L�O�O���G�L�V�S�O�D�\���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���V�H�F�W�L�R�Q���\�R�X
�V�H�O�H�F�W�H�G��

�6�L�[���Y�L�H�Z�V���D�U�H���D�Y�D�L�O�D�E�O�H��

Formatted view (default)

�7�K�L�V���Y�L�H�Z���L�V���V�L�P�L�O�D�U���W�R���W�K�D�W���S�U�R�Y�L�G�H�G���L�Q���P�R�V�W���E�U�R�Z�V�H�U�V�����,�W���L�V���D���G�\�Q�D�P�L�F�����G�L�U�H�F�W���P�D�Q�L�S�X�O�D�W�L�R�Q���Y�L�H�Z�����$�W
�D�O�O���W�L�P�H�V���L�W���G�L�V�S�O�D�\�V���W�K�H���F�K�D�Q�J�H�V���\�R�X���P�D�N�H���W�R���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W�����7�K�L�V���Y�L�H�Z���L�V���D�O�O�Z�D�\�V���Y�L�V�L�E�O�H���L�Q���\�R�X�U
�S�D�J�H��

Structure view

�7�K�L�V���Y�L�H�Z���V�K�R�Z�V���W�K�H���D�F�W�X�D�O���V�W�U�X�F�W�X�U�H���R�I���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W�����(�D�F�K���H�O�H�P�H�Q�W���L�V���U�H�S�U�H�V�H�Q�W�H�G���E�\���L�W�V���W�D�J���Q�D�P�H��
�I�R�O�O�R�Z�H�G���E�\���L�W�V���D�W�W�U�L�E�X�W�H�V���R�Q���W�K�H���V�D�P�H���O�L�Q�H�����7�K�H���H�O�H�P�H�Q�W�V���L�W���F�R�Q�W�D�L�Q�V���D�U�H���U�H�S�U�H�V�H�Q�W�H�G���X�Q�G�H�U�Q�H�D�W�K��
�Q�H�[�W���W�R���D���E�O�X�H���Y�H�U�W�L�F�D�O���O�L�Q�H���W�K�D�W���V�K�R�Z�V���W�K�H���H�[�W�H�Q�W���R�I���W�K�H���H�O�H�P�H�Q�W��
�<�R�X���F�D�Q���G�L�U�H�F�W�O�\���H�G�L�W���D�Q�\���W�H�[�W���G�L�V�S�O�D�\�H�G���L�Q���E�O�D�F�N���E�\���F�O�L�F�N�L�Q�J���D�Q�G���W�\�S�L�Q�J�����<�R�X���P�X�V�W���X�V�H���W�K�H���H�G�L�W�L�Q�J
�F�R�P�P�D�Q�G�V���W�R���F�K�D�Q�J�H���W�H�[�W���G�L�V�S�O�D�\�H�G���L�Q���E�O�X�H��
�7�K�H���V�W�U�X�F�W�X�U�H���Y�L�H�Z���V�K�R�Z�V���D�O�O���W�K�H���H�O�H�P�H�Q�W�V���R�I���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���H�Y�H�Q���W�K�R�V�H���W�K�D�W���D�U�H���Q�R�W���G�L�V�S�O�D�\�H�G���L�Q���W�K�H
�I�R�U�P�D�W�W�H�G���Y�L�H�Z���O�L�N�H���F�R�P�P�H�Q�W�V�����G�R�F�W�\�S�H�����S�U�R�F�H�V�V�L�Q�J���L�Q�V�W�U�X�F�W�L�R�Q�V���R�U���W�K�H���H�O�H�P�H�Q�W�V���R�I���W�K�Hhead �V�H�F�W�L�R�Q��
�7�K�L�V���Y�L�H�Z���D�O�V�R���V�K�R�Z�V���W�K�H���X�U�L���R�I���W�K�H���Q�D�P�H�V�S�D�F�H���X�V�H�G���E�\���W�K�H���D�X�W�K�R�U���Z�K�H�Q���D�Q���H�O�H�P�H�Q�W���E�H�O�R�Q�J�V���W�R���D
�Q�D�P�H�V�S�D�F�H���W�K�D�W���L�V���Q�R�W���W�K�H���V�D�P�H���D�V���L�W�V���S�D�U�H�Q�W��

Alternate view (not available with the Lite profile)

�7�K�L�V���Y�L�H�Z���V�K�R�Z�V���K�R�Z���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���O�R�R�N�V���Z�K�H�Q���G�L�V�S�O�D�\�H�G���E�\���D���W�H�[�W���R�Q�O�\���E�U�R�Z�V�H�U�����,�W���L�V���X�V�H�I�X�O���I�R�U
�F�K�H�F�N�L�Q�J���W�K�H���D�F�F�H�V�V�L�E�L�O�L�W�\���R�I���\�R�X�U���G�R�F�X�P�H�Q�W�V��

Links view

�7�K�L�V���Y�L�H�Z���V�K�R�Z�V���D���O�L�V�W���R�I���D�O�O���D�Q�F�K�R�U�V���L�Q���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���D�Q�G���W�K�H���H�O�H�P�H�Q�W�V���H�D�F�K���D�Q�F�K�R�U���F�R�Q�W�D�L�Q�V�����<�R�X
�F�D�Q���I�R�F�X�V���R�Q���L�W���Z�K�H�Q���Z�R�U�N�L�Q�J���S�U�L�P�D�U�L�O�\���R�Q���O�L�Q�N�V��

Table of contents view

�7�K�L�V���Y�L�H�Z���V�K�R�Z�V���D���O�L�V�W���R�I���D�O�O���K�H�D�G�L�Q�J�V����H�Q�H�O�H�P�H�Q�W�V�����L�Q���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W�����,�I���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���L�V���Z�H�O�O
�V�W�U�X�F�W�X�U�H�G�����L�W���G�L�V�S�O�D�\�V���D�Q���R�Y�H�U�Y�L�H�Z���R�I���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W��

Source view

�7�K�L�V���Y�L�H�Z���V�K�R�Z�V���W�K�H���D�F�W�X�D�O���V�R�X�U�F�H���F�R�G�H���R�I���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W�����<�R�X���F�D�Q���X�V�H���L�W���W�R���H�G�L�W���W�K�H���V�\�Q�W�D�[���R�I���\�R�X�U
�G�R�F�X�P�H�Q�W�������W�K�L�V���Y�L�H�Z���L�V���R�S�H�Q�V���E�\���G�H�I�D�X�O�W���Z�K�H�Q���\�R�X���F�O�L�F�N���R�Q���W�K�H���S�L�Q�N���D�U�H�D���D�W���W�K�H���E�R�W�W�R�P���R�I���\�R�X�U
�G�R�F�X�P�H�Q�W��

�<�R�X���F�D�Q���R�S�H�Q���D�Q�G���F�O�R�V�H���D�Q�\���Y�L�H�Z���D�W���D�Q�\���W�L�P�H��

3.1. Opening a View
�7�R���R�S�H�Q���D���Y�L�H�Z�����V�H�O�H�F�W���W�K�H���D�S�S�U�R�S�U�L�D�W�HShow�P�H�Q�X���L�W�H�P���I�U�R�P���W�K�HViews �P�H�Q�X��

EntrŽe du menu Raccourci clavier

�6�K�R�Z���V�W�U�X�F�W�X�U�H�&�W�U�O���X�&�W�U�O���V

3. Viewing documents

����



�6�K�R�Z���D�O�W�H�U�Q�D�W�H�&�W�U�O���X���&�W�U�O���D

�6�K�R�Z���O�L�Q�N�V �&�W�U�O���X���&�W�U�O���O

�6�K�R�Z���W�D�E�O�H���R�I���F�R�Q�W�H�Q�W�V�&�W�U�O���X���&�W�U�O���F

�6�K�R�Z���V�R�X�U�F�H �&�W�U�O���X���&�W�U�O���R

Tip ���<�R�X���F�D�Q���T�X�L�F�N�O�\���R�S�H�Q���W�K�H���V�R�X�U�F�H���Y�L�H�Z���E�\���F�O�L�F�N�L�Q�J���R�Q���W�K�H���S�L�Q�N���E�D�U���D�W���W�K�H���E�R�W�W�R�P�����+�R�U�L�]�R�Q�W�D�O
�V�S�O�L�W���X�Q�V�S�O�L�W�����R�U���D�W���W�K�H���U�L�J�K�W�����9�H�U�W�L�F�D�O���V�S�O�L�W���X�Q�V�S�O�L�W�����R�I���W�K�H���\�R�X�U���G�R�F�X�P�H�Q�W��

3.2. Closing a view
�7�R���F�O�R�V�H���D���Y�L�H�Z�����V�H�O�H�F�W���W�K�HSplit view horizontally �R�USplit view vertically �F�R�P�P�D�Q�G���I�U�R�P���W�K�HViews
�P�H�Q�X�����$�Q�R�W�K�H�U���Z�D�\���W�R���F�O�R�V�H���D���Y�L�H�Z���L�V���W�R���G�R�X�E�O�H���F�O�L�F�N���R�Q���W�K�H���S�L�Q�N���E�D�U���D�W���W�K�H���E�R�W�W�R�P���R�U���D�W���W�K�H���U�L�J�K�W���R�I���\�R�X�U
�G�R�F�X�P�H�Q�W��

�<�R�X���F�D�Q���D�O�V�R���F�O�R�V�H���W�K�H���W�D�E����File/Close tab�R�U���F�O�R�V�H���E�X�W�W�R�Q���R�Q���W�K�H���W�D�E�����R�U���U�L�J�K�W���F�O�L�F�N���R�Q���W�K�H���W�D�E�����H�[�F�H�S�W���I�R�U
�W�K�H���0�D�F���2�6���;���Y�H�U�V�L�R�Q�����L�I���\�R�X���Z�D�Q�W���W�R���F�O�R�V�H���\�R�X�U���G�R�F�X�P�H�Q�W���D�Q�G���D�O�O���L�W�V���Y�L�H�Z�V��
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4. Selecting
�0�D�Q�\���F�R�P�P�D�Q�G�V���L�Q���$�P�D�\�D���D�F�W���R�Q���W�K�H���F�X�U�U�H�Q�W���V�H�O�H�F�W�L�R�Q�����<�R�X���F�D�Q���P�D�N�H���D���V�H�O�H�F�W�L�R�Q���X�V�L�Q�J���W�K�H���N�H�\�E�R�D�U�G���R�U
�W�K�H���P�R�X�V�H�����D�V���G�H�V�F�U�L�E�H�G���E�H�O�R�Z��

�1�R���P�D�W�W�H�U���K�R�Z���\�R�X���P�D�N�H���W�K�H���F�X�U�U�H�Q�W���V�H�O�H�F�W�L�R�Q�����$�P�D�\�D���G�L�V�S�O�D�\�V���W�K�H���W�\�S�H���R�I���W�K�H���I�L�U�V�W���V�H�O�H�F�W�H�G���H�O�H�P�H�Q�W���D�W
�W�K�H���E�R�W�W�R�P���R�I���W�K�H���Z�L�Q�G�R�Z�����S�U�H�F�H�G�H�G���E�\���W�K�H���W�\�S�H�V���R�I���W�K�H���H�Q�F�O�R�V�L�Q�J���H�O�H�P�H�Q�W�V���L�Q���W�K�H���V�W�U�X�F�W�X�U�H�����7�K�L�V���P�D�\���E�H
�K�H�O�S�I�X�O���Z�K�H�Q���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���V�W�U�X�F�W�X�U�H���L�V���F�R�P�S�O�H�[��

�)�R�U���H�[�D�P�S�O�H�����V�H�O�H�F�W�L�Q�J���D���Z�R�U�G���L�Q���W�K�L�V���V�H�Q�W�H�Q�F�H���G�L�V�S�O�D�\�V���W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���P�H�V�V�D�J�H���L�Q���W�K�H���V�W�D�W�X�V���E�D�U��

html > body > div > p

�P�H�D�Q�L�Q�J���W�K�D�W���W�K�H���V�H�O�H�F�W�L�R�Q���L�V���Z�L�W�K�L�Q���Dp �H�O�H�P�H�Q�W�����Z�K�L�F�K���L�V���Z�L�W�K�L�Q���Ddiv �H�O�H�P�H�Q�W���L�Q���W�K�Hbody �R�I���W�K�Hhtml
�G�R�F�X�P�H�Q�W�����7�K�L�V���V�H�T�X�H�Q�F�H���R�I���H�O�H�P�H�Q�W���Q�D�P�H�V���L�V���F�D�O�O�H�G���D���S�D�W�K��

�6�H�O�H�F�W�L�Q�Jthis character string ���I�R�U���H�[�D�P�S�O�H���F�O�L�F�N���R�Q���W�K�H���Z�R�U�G�����F�K�D�U�D�F�W�H�U�������G�L�V�S�O�D�\�V

html > body > div > p > strong

4.1. Selecting with the mouse
�‡ �7�R���V�H�W���W�K�H���L�Q�V�H�U�W�L�R�Q���S�R�L�Q�W�����F�O�L�F�N���Z�L�W�K���W�K�H���O�H�I�W���P�R�X�V�H���E�X�W�W�R�Q��

�‡ �7�R���V�H�O�H�F�W���V�R�P�H���W�H�[�W�����G�U�D�J���D�F�U�R�V�V���D���U�H�J�L�R�Q�����K�R�O�G���G�R�Z�Q���W�K�H���O�H�I�W���P�R�X�V�H���E�X�W�W�R�Q�����P�R�Y�H���W�K�H���P�R�X�V�H��
�D�Q�G���U�H�O�H�D�V�H���W�K�H���E�X�W�W�R�Q���Z�K�H�Q���W�K�H���G�H�V�L�U�H�G���W�H�[�W���L�V���V�H�O�H�F�W�H�G��

�‡ �7�R���V�H�O�H�F�W���D�Q���H�Q�W�L�U�H���Z�R�U�G�����G�R�X�E�O�H���F�O�L�F�N���R�Q���D�Q�\���F�K�D�U�D�F�W�H�U���R�I���W�K�H���Z�R�U�G��

�‡ �7�R���V�H�O�H�F�W���D���Z�K�R�O�H���H�O�H�P�H�Q�W���V�X�F�K���D�V���W�K�L�V���O�L�V�W���L�W�H�P�����F�O�L�F�N���L�W�V���E�X�O�O�H�W���R�U���Q�X�P�E�H�U��

�‡ �7�R���H�[�W�H�Q�G���W�K�H���V�H�O�H�F�W�L�R�Q�����F�O�L�F�N���Z�L�W�K���W�K�H���O�H�I�W���P�R�X�V�H���E�X�W�W�R�Q���Z�K�L�O�H���K�R�O�G�L�Q�J���G�R�Z�Q���W�K�H�6�K�L�I�W�N�H�\��

�‡ �7�R���V�H�O�H�F�W���D���V�W�U�X�F�W�X�U�H���H�O�H�P�H�Q�W�����F�O�L�F�N���Z�L�W�K�L�Q���W�K�H���H�O�H�P�H�Q�W���\�R�X���Z�D�Q�W���D�Q�G���W�K�H�Q���V�H�O�H�F�W���W�K�H���G�H�V�L�U�H�G
�V�W�U�X�F�W�X�U�H���O�H�Y�H�O���Y�L�D���W�K�H���N�H�\�E�R�D�U�G���D�V���G�H�V�F�U�L�E�H�G�E�H�O�R�Z

4.2. Selecting in the status bar
�‡ �7�R���V�H�W���W�K�H���L�Q�V�H�U�W�L�R�Q���S�R�L�Q�W�����F�O�L�F�N���Z�L�W�K���W�K�H���O�H�I�W���P�R�X�V�H���E�X�W�W�R�Q��

�‡ �&�O�L�F�N���L�Q���W�K�H���V�W�D�W�X�V���E�D�U�����D�W���W�K�H���E�R�W�W�R�P���R�I���W�K�H���Z�L�Q�G�R�Z�����R�Q���D�Q���H�O�H�P�H�Q�W���Q�D�P�H���W�R���V�H�O�H�F�W���D�Q���D�Q�F�H�V�W�R�U
���D�Q�G���H�Y�H�U�\�W�K�L�Q�J���L�Q���L�W����
�,�Q���W�K�H���S�U�H�Y�L�R�X�V���H�[�D�P�S�O�H�����Z�K�H�Q���F�O�L�N�L�Q�J���R�Qdiv �L�Q���W�K�H���V�W�D�W�X�V���E�D�U�����W�K�H���H�Q�F�O�R�V�L�Q�J���G�L�Y�L�V�L�R�Q���L�V���V�H�O�H�F�W�H�G
html > body > div > p > strong

�‡ �:�K�H�Q���W�K�H���V�H�O�H�F�W�L�R�Q���L�V���F�K�D�Q�J�H�G���W�K�L�V���Z�D�\�����W�K�H���S�D�W�K���L�V���Q�R�W���X�S�G�D�W�H�G���D�Q�G���\�R�X���P�D�\���D�G�M�X�V�W���W�K�H���I�L�Q�D�O
�V�H�O�H�F�W�L�R�Q���R�Q���D�Q�\���D�Q�F�H�V�W�R�U���R�U���G�H�V�F�H�Q�G�D�Q�W���H�O�H�P�H�Q�W��

4.3. Selecting with the keyboard

Selecting a structure element

�‡ �3�U�H�V�V���W�K�H�)�� �N�H�\���W�R���V�H�O�H�F�W���W�K�H���S�D�U�H�Q�W���H�O�H�P�H�Q�W���L�Q���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���V�W�U�X�F�W�X�U�H�����3�U�H�V�V���W�K�D�W���N�H�\���V�H�Y�H�U�D�O
�W�L�P�H�V���W�R���V�H�O�H�F�W���D�Q�F�H�V�W�R�U�V�����D�Q�G���H�Y�H�U�\�W�K�L�Q�J���L�Q���W�K�H�P�����X�S���W�K�H���V�W�U�X�F�W�X�U�H���W�R�Z�D�U�G�V���W�K�H���U�R�R�W��

�‡ �3�U�H�V�V�6�K�L�I�W���)���W�R���V�H�O�H�F�W���W�K�H���I�L�U�V�W���F�K�L�O�G���R�I���W�K�H���F�X�U�U�H�Q�W���H�O�H�P�H�Q�W��

�‡ �3�U�H�V�V�)�� �W�R���V�H�O�H�F�W���W�K�H���Q�H�[�W���H�O�H�P�H�Q�W���D�W���W�K�H���V�D�P�H���O�H�Y�H�O�����V�L�E�O�L�Q�J�������R�U���D�W���W�K�H���O�H�Y�H�O���R�I���W�K�H���S�D�U�H�Q�W
�H�O�H�P�H�Q�W���L�I���W�K�H�U�H���L�V���Q�R���Q�H�[�W���V�L�E�O�L�Q�J���D�W���W�K�H���F�X�U�U�H�Q�W���O�H�Y�H�O��

�‡ �3�U�H�V�V�6�K�L�I�W���)���W�R���V�H�O�H�F�W���W�K�H���S�U�H�Y�L�R�X�V���H�O�H�P�H�Q�W���D�W���W�K�H���V�D�P�H���O�H�Y�H�O�����V�L�E�O�L�Q�J�������R�U���D�W���W�K�H���O�H�Y�H�O���R�I���W�K�H
�S�D�U�H�Q�W���H�O�H�P�H�Q�W���L�I���W�K�H�U�H���L�V���Q�R���S�U�H�Y�L�R�X�V���V�L�E�O�L�Q�J���D�W���W�K�H���F�X�U�U�H�Q�W���O�H�Y�H�O��

4. Selecting

����



Moving the insertion point

�‡ �7�R���P�R�Y�H���W�K�H���L�Q�V�H�U�W�L�R�Q���S�R�L�Q�W���O�R�F�D�O�O�\�����X�V�H���W�K�H���I�R�X�U���D�U�U�R�Z���N�H�\�V�����,�I���W�K�H�U�H���L�V���Q�R���L�Q�V�H�U�W�L�R�Q���S�R�L�Q�W�����R�Q�H���L�V
�V�H�W���D�W���W�K�H���W�R�S���O�H�I�W���F�R�U�Q�H�U���R�I���W�K�H���Z�L�Q�G�R�Z��

�‡ �7�R���P�R�Y�H���W�K�H���L�Q�V�H�U�W�L�R�Q���S�R�L�Q�W���W�R���W�K�H���E�H�J�L�Q�Q�L�Q�J���R�U���W�K�H���H�Q�G���R�I���W�K�H���O�L�Q�H�����X�V�H���N�H�\�V�+�R�P�H�D�Q�G�(�Q�G
�U�H�V�S�H�F�W�L�Y�H�O�\��

�‡ �7�R���P�R�Y�H���W�K�H���L�Q�V�H�U�W�L�R�Q���S�R�L�Q�W���W�R���W�K�H���E�H�J�L�Q�Q�L�Q�J���R�I���W�K�H���S�U�H�Y�L�R�X�V���R�U���Q�H�[�W���Z�R�U�G�����X�V�H���N�H�\�V�&�W�U�O���8�D�Q�G
�&�W�U�O���:��

Extending/shrinking the selection

�‡ �7�R���H�[�W�H�Q�G���R�U���V�K�U�L�Q�N���W�K�H���F�X�U�U�H�Q�W���V�H�O�H�F�W�L�R�Q�����X�V�H���W�K�H�6�K�L�I�W�N�H�\���W�R�J�H�W�K�H�U���Z�L�W�K���W�K�H���D�U�U�R�Z���N�H�\�V
���6�K�L�I�W���8���6�K�L�I�W���:���6�K�L�I�W���9���6�K�L�I�W���;����

�‡ �7�R���H�[�W�H�Q�G���W�K�H���F�X�U�U�H�Q�W���V�H�O�H�F�W�L�R�Q���W�R���W�K�H���E�H�J�L�Q�Q�L�Q�J���R�I���W�K�H���S�U�H�Y�L�R�X�V���Z�R�U�G���R�U���W�R���W�K�H���H�Q�G���R�I���W�K�H���Q�H�[�W
�Z�R�U�G�����X�V�H�6�K�L�I�W���&�W�U�O���8�D�Q�G�6�K�L�I�W���&�W�U�O���:��

Moving across the document

�‡ �7�R���V�F�U�R�O�O���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���R�Q�H���O�L�Q�H���X�S���R�U���G�R�Z�Q�����X�V�H�&�W�U�O���9�D�Q�G�&�W�U�O���;��

�‡ �7�R���V�N�L�S���W�R���W�K�H���E�H�I�L�Q�Q�L�Q�J���R�U���W�K�H���H�Q�G���R�I���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W�����X�V�H�&�W�U�O���+�R�P�H�D�Q�G�&�W�U�O���(�Q�G��

4.4. Selecting images

To select an entire image:

���� �&�O�L�F�N���D�Q�G���G�U�D�J���D�Q�\�Z�K�H�U�H���Z�L�W�K�L�Q���W�K�H���L�P�D�J�H�����D�Q�G���W�K�H�Q���U�H�O�H�D�V�H���W�K�H���P�R�X�V�H���E�X�W�W�R�Q�����%�H���V�X�U�H���Q�R�W���W�R
�G�U�D�J���R�X�W�V�L�G�H���W�K�H���L�P�D�J�H���E�H�I�R�U�H���U�H�O�H�D�V�L�Q�J���W�K�H���P�R�X�V�H��

���� �8�V�H���W�K�H���F�R�S�\�����F�X�W�����D�Q�G���S�D�V�W�H���F�R�P�P�D�Q�G�V���W�R���P�R�Y�H���R�U���G�X�S�O�L�F�D�W�H���W�K�H���L�P�D�J�H���H�O�H�P�H�Q�W���D�O�R�Q�J���Z�L�W�K���D�O�O
�L�W�V���D�W�W�U�L�E�X�W�H�V��

To place the cursor to the left or to the right of an image:

�‡ �&�O�L�F�N���W�K�H���O�H�I�W���S�D�U�W���R�I���D�Q���L�P�D�J�H���W�R���P�R�Y�H���W�K�H���F�X�U�V�R�U���W�R���W�K�H���O�H�I�W���H�G�J�H���R�I���W�K�D�W���L�P�D�J�H�����7�K�L�V���H�Q�D�E�O�H�V
�\�R�X���W�R���W�\�S�H���W�H�[�W���E�H�I�R�U�H���W�K�H���L�P�D�J�H��

�‡ �&�O�L�F�N���W�K�H���U�L�J�K�W���S�D�U�W���R�I���D�Q���L�P�D�J�H���W�R���P�R�Y�H���W�K�H���F�X�U�V�R�U���W�R���W�K�H���U�L�J�K�W���V�L�G�H���R�I���W�K�D�W���L�P�D�J�H�����7�K�L�V���H�Q�D�E�O�H�V
�\�R�X���W�R���W�\�S�H���W�H�[�W���D�I�W�H�U���W�K�H���L�P�D�J�H��

Note: �:�K�H�Q���X�V�L�Q�J���W�K�H���D�U�U�R�Z���N�H�\�V�����W�K�H���F�X�U�V�R�U���P�R�Y�H�V���W�R���R�Q�H���V�L�G�H���R�I���W�K�H���L�P�D�J�H�����D�Q�G���W�K�H�Q���W�R���W�K�H���R�W�K�H�U
�V�L�G�H��

4.5. Selecting in the structure view
�7�K�H�6�W�U�X�F�W�X�U�H���Y�L�H�Z�L�V���H�V�S�H�F�L�D�O�O�\���F�R�Q�Y�H�Q�L�H�Q�W���I�R�U���T�X�L�F�N�O�\���V�H�O�H�F�W�L�Q�J���O�D�U�J�H���H�O�H�P�H�Q�W�V���R�U���J�U�R�X�S�V���R�I���H�O�H�P�H�Q�W�V
�Z�L�W�K�L�Q���D���G�R�F�X�P�H�Q�W��

To select an element in the Structure view:

�‡ �7�K�H�U�H���D�U�H���W�K�U�H�H���Z�D�\�V���W�R���V�H�O�H�F�W���D���O�D�U�J�H���H�O�H�P�H�Q�W���O�L�N�H���D���F�R�P�S�O�H�[���W�D�E�O�H���R�U���D���O�R�Q�J���O�L�V�W���Z�L�W�K���D���V�L�Q�J�O�H
�F�O�L�F�N�����&�O�L�F�N���W�K�H���E�O�X�H���O�D�E�H�O���W�K�D�W���U�H�S�U�H�V�H�Q�W�V���W�K�H���H�O�H�P�H�Q�W�����F�O�L�F�N���W�K�H���Q�D�P�H���R�I���D�Q�\���R�I���L�W�V���D�W�W�U�L�E�X�W�H�V�����R�U
�F�O�L�F�N���W�K�H���E�O�X�H���Y�H�U�W�L�F�D�O���O�L�Q�H���D�V�V�R�F�L�D�W�H�G���Z�L�W�K���W�K�D�W���H�O�H�P�H�Q�W��

To select a character or a text string:

�‡ �&�O�L�F�N���D���F�K�D�U�D�F�W�H�U���L�Q���W�K�H���6�W�U�X�F�W�X�U�H���Y�L�H�Z���W�R���V�H�O�H�F�W���R�Q�O�\���W�K�D�W���F�K�D�U�D�F�W�H�U�����7�R���V�H�O�H�F�W���D���W�H�[�W���V�W�U�L�Q�J�����F�O�L�F�N
�D�Q�G���G�U�D�J���D�F�U�R�V�V���W�K�H���W�H�[�W��
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����



To select an attribute value:

�‡ �,�Q���W�K�H���6�W�U�X�F�W�X�U�H���Y�L�H�Z�����D�W�W�U�L�E�X�W�H���Y�D�O�X�H�V���W�K�D�W���F�D�Q���E�H���H�G�L�W�H�G���I�U�R�P���W�K�H���N�H�\�E�R�D�U�G���D�U�H���G�L�V�S�O�D�\�H�G���L�Q
�S�X�U�S�O�H�����&�O�L�F�N���D�Q�G���G�U�D�J���D�F�U�R�V�V���W�K�H���D�W�W�U�L�E�X�W�H���Y�D�O�X�H���W�R���V�H�O�H�F�W���L�W�����<�R�X���F�D�Q�Q�R�W���H�[�W�H�Q�G���W�K�L�V���W�H�[�W
�V�H�O�H�F�W�L�R�Q���R�X�W�V�L�G�H���W�K�H���D�W�W�U�L�E�X�W�H���Y�D�O�X�H�����E�X�W���\�R�X���F�D�Q���H�G�L�W���W�K�H���Y�D�O�X�H��

4. Selecting

����





5. Creating and opening documents

5.1. Creating a new document
�$�P�D�\�D���D�O�O�R�Z�V���\�R�X���W�R���F�U�H�D�W�H���E�R�W�K���O�R�F�D�O���D�Q�G���U�H�P�R�W�H���G�R�F�X�P�H�Q�W�V�����7�K�U�H�H���W�\�S�H�V���R�I���G�R�F�X�P�H�Q�W�V���D�U�H���D�Y�D�L�O�D�E�O�H��

�‡ �1�H�Z���G�R�F�X�P�H�Q�W�����W�R���F�U�H�D�W�H���D���G�R�F�X�P�H�Q�W���L�Q�F�O�X�G�L�Q�J���W�H�[�W�����O�L�Q�N�V�����I�R�U�P�X�O�D�H�����H�W�F��

�‡ �1�H�Z���I�R�U�P�X�O�D�����W�R���F�U�H�D�W�H���D���V�L�Q�J�O�H���P�D�W�K�H�P�D�W�L�F�D�O���I�R�U�P�X�O�D

�‡ �1�H�Z���V�W�\�O�H���V�K�H�H�W�����W�R���F�U�H�D�W�H���D���&�6�6���V�W�\�O�H���V�K�H�H�W

To create a document:

���� �&�K�R�R�V�HNew �I�U�R�P���W�K�HFile �P�H�Q�X�����D�Q�G���W�K�H�Q���V�H�O�H�F�W���W�K�H���I�L�O�H���W�\�S�H���\�R�X���Z�D�Q�W���W�R���F�U�H�D�W�H��

���� �$�W���W�K�H���S�U�R�P�S�W�����W�\�S�H���W�K�H���8�5�,���R�U���W�K�H���O�R�F�D�O���S�D�W�K���Q�D�P�H���R�I���W�K�H���Q�H�Z���G�R�F�X�P�H�Q�W�����D���G�H�I�D�X�O�W���Q�D�P�H���L�V
�D�V�V�L�J�Q�H�G���W�R���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���L�I���Q�R���Q�D�P�H���L�V���V�S�H�F�L�I�L�H�G�������<�R�X���F�D�Q���X�V�H���W�K�H���I�L�O�H���E�U�R�Z�V�H�U���W�R���I�L�Q�G���D���O�R�F�D�O
�G�L�U�H�F�W�R�U�\��

���� �&�K�R�R�V�H���W�K�H���O�R�F�D�W�L�R�Q���R�I���W�K�H���Q�H�Z���G�R�F�X�P�H�Q�W�����5�H�S�O�D�F�H���F�X�U�U�H�Q�W�����,�Q���Q�H�Z���W�D�E���R�U���,�Q���Q�H�Z���:�L�Q�G�R�Z��

���� �,�I���\�R�X���D�U�H���F�U�H�D�W�L�Q�J���D���Q�H�Z���;�+�7�0�/���G�R�F�X�P�H�Q�W��
�‡ �7�K�HTitle �R�I���W�K�H���Q�H�Z���G�R�F�X�P�H�Q�W���L�V���U�H�T�X�H�V�W�H�G�����,�I���\�R�X���G�R���Q�R�W���S�U�R�Y�L�G�H���D���W�L�W�O�H�����$�P�D�\�D���Z�L�O�O

�J�H�Q�H�U�D�W�H���D���G�H�I�D�X�O�W���W�L�W�O�H���D�Q�G���Z�L�O�O���U�H�G�L�V�S�O�D�\���W�K�H���G�L�D�O�R�J���E�R�[���W�R���O�H�W���\�R�X���F�R�Q�I�L�U�P���L�W�V���F�K�R�L�F�H��
�‡ �,�I���\�R�X���S�O�D�Q���W�R���X�V�H���D�W�H�P�S�O�D�W�H�����F�O�L�F�N���W�K�HFrom template �W�R�J�J�O�H���D�Q�G���V�H�O�H�F�W���D���W�H�P�S�O�D�W�H��

�H�L�W�K�H�U���E�\���V�H�O�H�F�W�L�Q�J���L�Q���W�K�H���O�L�V�W���R�I���U�H�J�L�V�W�H�U�H�G���W�H�P�S�O�D�W�H�V���R�U���E�\���W�\�S�L�Q�J���W�K�H���8�5�,���R�U���I�L�O�H���Q�D�P�H
�R�I���D���W�H�P�S�O�D�W�H���W�K�D�W���L�V���Q�R�W���L�Q���W�K�H���O�L�V�W�����7�R���X�S�G�D�W�H���W�K�H���O�L�V�W���R�I���D�Y�D�L�O�D�E�O�H���W�H�P�S�O�D�W�H�V�����V�H�H
Preferences/Templates

�‡ �,�I���\�R�X���G�R���Q�R�W���Z�D�Q�W���W�R���X�V�H���D���W�H�P�S�O�D�W�H�����\�R�X���P�D�\���V�S�H�F�L�I�\���W�K�HDocument profile �R�I���W�K�H
�Q�H�Z���G�R�F�X�P�H�Q�W�����;�+�7�0�/���7�U�D�Q�V�L�W�L�R�Q�D�O�����;�+�7�0�/�������������;�+�7�0�/���V�W�U�L�F�W�����;�+�7�0�/���E�D�V�L�F��
�+�7�0�/���W�U�D�Q�V�L�W�L�R�Q�D�O�����&�R�P�S�R�X�Q�G���G�R�F�X�P�H�Q�W�����<�R�X���P�D�\���X�V�H���W�K�H���G�H�I�D�X�O�W���S�U�R�I�L�O�H���S�U�R�S�R�V�H�G
�E�\���$�P�D�\�D��
�,�I���\�R�X���Z�D�Q�W���W�R���F�U�H�D�W�H���D���;�+�7�0�/���G�R�F�X�P�H�Q�W���L�Q�F�O�X�G�L�Q�J���H�L�W�K�H�U���0�D�W�K�0�/���R�U���6�9�*���H�O�H�P�H�Q�W�V
���&�R�P�S�R�X�Q�G���G�R�F�X�P�H�Q�W�������L�W���L�V���U�H�F�R�P�P�H�Q�G�H�G���W�R���F�U�H�D�W�H���D���G�R�F�X�P�H�Q�W���I�L�O�H���Z�L�W�K���D.xml
�V�X�I�I�L�[��

���� �<�R�X���P�D�\���V�H�O�H�F�W���Dcharset�W�R���H�Q�F�R�G�H���V�W�U�L�Q�J�V���L�Q���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W�����3�D�\���D�W�W�H�Q�W�L�R�Q�����L�I���\�R�X���S�O�D�Q���W�R
�S�X�E�O�L�V�K���\�R�X�U���G�R�F�X�P�H�Q�W���R�Q���D���V�H�U�Y�H�U���W�K�L�Vcharset�V�K�R�X�O�G���E�H���V�H�O�H�F�W�H�G���L�Q���D�F�F�R�U�G�D�Q�F�H���Z�L�W�K���W�K�H���:�H�E
�V�H�U�Y�H�U���W�K�D�W���Z�L�O�O���V�H�U�Y�H���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W�����F�R�Q�W�D�F�W���\�R�X�U���Z�H�E���P�D�V�W�H�U����
�%�\���G�H�I�D�X�O�W.html �S�D�J�H�V���D�U�H���V�H�U�Y�H�G���Z�L�W�Kiso-8859-1 �D�Q�G.xml �S�D�J�H�V���D�U�H���V�H�U�Y�H�G���Z�L�W�Kutf-8 ��

���� �&�O�L�F�NCreate���7�K�H���Q�H�Z���G�R�F�X�P�H�Q�W���L�V���R�S�H�Q�����D�Q�G���D���U�R�R�W���H�O�H�P�H�Q�W���L�V���F�U�H�D�W�H�G��

5.2. Opening a document
�<�R�X���F�D�Q���R�S�H�Q���O�R�F�D�O���D�Q�G���U�H�P�R�W�H���G�R�F�X�P�H�Q�W�V���L�Q���V�H�Y�H�U�D�O���Z�D�\�V��

File menu

���� �&�K�R�R�V�HOpen document�I�U�R�P���W�K�HFile �P�H�Q�X��

Note: �<�R�X���F�D�Q���D�O�W�H�U�Q�D�W�H�O�\���X�V�H���D���N�H�\�E�R�D�U�G���V�K�R�U�W�F�X�W���W�R���R�S�H�Q���D���G�R�F�X�P�H�Q�W�����3�U�H�V�V�&�W�U�O���R���F�W�U�O���R��

���� �,�Q���W�K�HOpen document�G�L�D�O�R�J�����W�\�S�H���W�K�H���I�X�O�O���S�D�W�K���R�U���8�5�,���R�I���W�K�H���I�L�O�H���\�R�X���Z�D�Q�W���W�R���R�S�H�Q�����R�U���X�V�H���W�K�H
Browse�E�X�W�W�R�Q�����D���I�L�O�H���L�F�R�Q�����W�R���R�S�H�Q���D���I�L�O�H���V�H�O�H�F�W�L�R�Q���G�L�D�O�R�J��

���� �:�K�H�Q���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���L�V���F�R�U�U�H�F�W�O�\���V�S�H�F�L�I�L�H�G�����F�O�L�F�NOpen.
�<�R�X���F�D�Q���D�O�V�R���X�V�H���W�K�H�V�H���V�W�H�S�V���W�R���F�U�H�D�W�H���D���Q�H�Z���O�R�F�D�O���G�R�F�X�P�H�Q�W�����E�\���V�S�H�F�L�I�\�L�Q�J���W�K�H���Q�D�P�H���R�I���D���I�L�O�H���W�K�D�W
�G�R�H�V���Q�R�W���H�[�L�V�W��

5. Creating and opening documents

����

HTML.html


Files browser

�$���I�L�O�H���E�U�R�Z�V�H�U���P�D�\���E�H���G�L�V�S�O�D�\�H�G���L�Q���W�K�H���W�R�R�O�V���D�U�H�D���Z�L�W�KViews / Show toolbars / Files�����7�K�L�V���W�R�R�O
�J�L�Y�H�V���D�F�F�H�V�V���W�R���D�O�O���O�R�F�D�O���G�L�U�H�F�W�R�U�L�H�V�����$���V�L�P�S�O�H���F�O�L�F�N���D�O�O�R�Z�V���\�R�X���W�R���R�S�H�Q���R�U���F�O�R�V�H���D���G�L�U�H�F�W�R�U�\���D�Q�G���D
�G�R�X�E�O�H���F�O�L�F�N���R�Q���D���I�L�O�H���Q�D�P�H���R�S�H�Q�V���W�K�H���F�R�U�U�H�V�S�R�Q�G�L�Q�J���G�R�F�X�P�H�Q�W��

Document address field

�1�R�W�H���W�K�D�W���W�K�L�V���P�H�W�K�R�G���Z�R�U�N�V���R�Q�O�\���L�I���\�R�X���K�D�Y�H���F�K�R�V�H�Q���D�S�U�R�I�L�O�H�Z�L�W�K���W�K�H���Q�D�Y�L�J�D�W�L�R�Q���I�H�D�W�X�U�H��
�7�K�H���D�G�G�U�H�V�V���R�I���W�K�H���F�X�U�U�H�Q�W���G�R�F�X�P�H�Q�W���L�V���G�L�V�S�O�D�\�H�G���D�W���W�K�H���W�R�S���R�I���W�K�H���Z�L�Q�G�R�Z�����(�G�L�W���W�K�L�V���D�G�G�U�H�V�V���W�R
�V�S�H�F�L�I�\���W�K�H���I�L�O�H���Q�D�P�H���R�U���W�K�H���8�5�,���R�I���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���\�R�X���Z�D�Q�W���W�R���R�S�H�Q���D�Q�G���S�U�H�V�V�(�Q�W�H�U��
�<�R�X���F�D�Q���D�O�V�R���F�U�H�D�W�H���D���Q�H�Z���G�R�F�X�P�H�Q�W���E�\���W�\�S�L�Q�J���W�K�H���Q�D�P�H���R�I���D���G�R�F�X�P�H�Q�W���W�K�D�W���G�R�H�V���Q�R�W���H�[�L�V�W���\�H�W��

Note: �<�R�X���F�D�Q���F�O�L�F�N���W�K�H���E�X�W�W�R�Q���R�Q���W�K�H���U�L�J�K�W���V�L�G�H���R�I���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���D�G�G�U�H�V�V���I�L�H�O�G���W�R���G�L�V�S�O�D�\���W�K�H���O�L�V�W���R�I
�W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W�V���\�R�X���K�D�Y�H���R�S�H�Q�H�G���U�H�F�H�Q�W�O�\�����<�R�X���F�D�Q���W�K�H�Q���V�H�O�H�F�W���D�Q���D�G�G�U�H�V�V���L�Q���W�K�L�V���O�L�V�W���W�R���R�S�H�Q���W�K�H
�F�R�U�U�H�V�S�R�Q�G�L�Q�J���G�R�F�X�P�H�Q�W��

Links

�%�\�D�F�W�L�Y�D�W�L�Q�J���D���O�L�Q�N�\�R�X���O�R�D�G���W�K�H���W�D�U�J�H�W���G�R�F�X�P�H�Q�W��

Note about character sets

�$�P�D�\�D���U�H�D�G�V���+�7�0�/���D�Q�G���;�+�7�0�/���G�R�F�X�P�H�Q�W�V���G�L�I�I�H�U�H�Q�W�O�\��

�‡ �$�P�D�\�D���U�H�D�G�V���+�7�0�/���G�R�F�X�P�H�Q�W�V���E�\���G�H�I�D�X�O�W���D�V�,�6�2���/�D�W�L�Q�����I�L�O�H�V�����,�I���D�Q���D�X�W�K�R�U���G�R�H�V���Q�R�W���S�U�R�Y�L�G�H
�L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���D�E�R�X�W���W�K�H���F�K�D�U�D�F�W�H�U���V�H�W�����F�K�D�U�V�H�W�����L�Q���W�K�H���+�7�7�3���K�H�D�G�H�U���R�U���L�Q���Dmeta �H�O�H�P�H�Q�W�����$�P�D�\�D
�F�R�Q�V�L�G�H�U�V���D�Q���+�7�0�/���G�R�F�X�P�H�Q�W���W�R���E�H���H�Q�F�R�G�H�G���L�Q���,�6�2���/�D�W�L�Q������

�‡ �$�P�D�\�D���U�H�D�G�V���;�+�7�0�/���G�R�F�X�P�H�Q�W�V���E�\���G�H�I�D�X�O�W���D�V���8�7�)�������I�L�O�H�V�����,�I���D�Q���D�X�W�K�R�U���G�R�H�V���Q�R�W���S�U�R�Y�L�G�H
�L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���D�E�R�X�W���W�K�H���F�K�D�U�V�H�W���L�Q���W�K�H���+�7�7�3���K�H�D�G�H�U�����L�Q���W�K�H���;�0�/���G�H�F�O�D�U�D�W�L�R�Q�����R�U���L�Q���Dmeta
�H�O�H�P�H�Q�W�����$�P�D�\�D���F�R�Q�V�L�G�H�U�V���D�Q���;�+�7�0�/���G�R�F�X�P�H�Q�W���W�R���E�H���H�Q�F�R�G�H�G���L�Q���8�7�)������

�%�H�F�D�X�V�H���W�K�H���G�H�I�D�X�O�W���F�K�D�U�V�H�W���L�V���G�L�I�I�H�U�H�Q�W���I�R�U���+�7�0�/���D�Q�G���;�+�7�0�/���G�R�F�X�P�H�Q�W�V�����D�X�W�K�R�U�V���R�I�W�H�Q���F�U�H�D�W�H
�G�R�F�X�P�H�Q�W�V���X�V�L�Q�J���W�K�H���L�Q�F�R�U�U�H�F�W���F�K�D�U�V�H�W�����)�R�U���H�[�D�P�S�O�H�����F�R�Q�V�L�G�H�U���D�Q���;�+�7�0�/���G�R�F�X�P�H�Q�W���W�K�D�W���X�V�H�V���,�6�2
�/�D�W�L�Q�������E�X�W���G�R�H�V���Q�R�W���S�U�R�Y�L�G�H���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���D�E�R�X�W���W�K�H���F�K�D�U�V�H�W�����:�K�H�Q���W�K�H���;�0�/���S�D�U�V�H�U���D�Q�D�O�\�]�L�Q�J���W�K�H
�G�R�F�X�P�H�Q�W���H�Q�F�R�X�Q�W�H�U�V���D���V�H�T�X�H�Q�F�H���R�I���E�L�W�V���W�K�D�W���G�R�H�V���Q�R�W���P�D�W�F�K���D���Y�D�O�L�G���8�7�)�������F�K�D�U�D�F�W�H�U�����W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���L�V
�F�R�Q�V�L�G�H�U�H�G���W�R���E�H���Q�R�W���Z�H�O�O���I�R�U�P�H�G�����3�D�U�V�L�Q�J���V�W�R�S�V���D�Q�G���$�P�D�\�D���G�L�V�S�O�D�\�V���D�Q���H�U�U�R�U���P�H�V�V�D�J�H���W�K�D�W���S�U�R�S�R�V�H�V
�H�L�W�K�H�U���W�R���U�H�O�R�D�G���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���D�V���D�Q���+�7�0�/���G�R�F�X�P�H�Q�W���R�U���W�R���V�K�R�Z���S�D�U�V�L�Q�J���H�U�U�R�U�V�����,�I���V�K�R�Z���S�D�U�V�L�Q�J���H�U�U�R�U�V���L�V
�F�K�R�V�H�Q�����$�P�D�\�D���G�L�V�S�O�D�\�V���W�K�H���G�H�W�H�F�W�H�G���H�U�U�R�U�V��
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6. Creating elements

6.1. Editing modes
�$�P�D�\�D���R�I�I�H�U�V���W�Z�R���H�G�L�W�L�Q�J���P�R�G�H�V��

�‡ �7�K�HXML mode�L�V���Y�H�U�\���H�I�I�L�F�L�H�Q�W���I�R�U���P�D�Q�L�S�X�O�D�W�L�Q�J���G�L�I�I�H�U�H�Q�W���W�\�S�H�V���R�I���;�0�/���V�W�U�X�F�W�X�U�H�V�����E�X�W���L�W
�U�H�T�X�L�U�H�V���I�U�R�P���W�K�H���X�V�H�U���D���J�R�R�G���N�Q�R�Z�O�H�G�J�H���R�I���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���V�W�U�X�F�W�X�U�H�����7�K�H���V�L�P�S�O�H���P�D�Q�L�S�X�O�D�W�L�R�Q�V
�S�H�U�I�R�U�P�H�G���W�K�U�R�X�J�K���D���I�H�Z���N�H�\�V�W�U�R�N�H�V���L�Q���W�K�H���;�0�/���P�R�G�H���D�U�H���J�H�Q�H�U�L�F�����W�K�H�\���F�D�Q���E�H���S�H�U�I�R�U�P�H�G���I�R�U
�D�Q�\���W�\�S�H���R�I���H�O�H�P�H�Q�W���I�U�R�P���D�Q�\���;�0�/���Y�R�F�D�E�X�O�D�U�\�����Z�K�D�W�H�Y�H�U���W�K�H�L�U���V�H�P�D�Q�W�L�F�V�����,�W���Z�R�U�N�V���Z�H�O�O���Z�L�W�K
�+�7�0�/���W�H�[�W�����E�X�W���D�O�V�R���Z�L�W�K���0�D�W�K�0�/���H�T�X�D�W�L�R�Q�V���R�U���6�9�*���G�U�D�Z�L�Q�J�V��

�‡ �7�K�HText mode�D�O�O�R�Z�V���X�V�H�U�V���W�R���K�D�Q�G�O�H���+�7�0�/���H�O�H�P�H�Q�W�V���L�Q���W�K�H���V�D�P�H���Z�D�\���D�V���L�Q���D���Z�R�U�G���S�U�R�F�H�V�V�R�U��
�7�K�D�W���P�R�G�H���G�R�H�V���Q�R�W���D�S�S�O�\���W�R���R�W�K�H�U���;�0�/���Y�R�F�D�E�X�O�D�U�L�H�V��

�<�R�X���F�D�Q���H�D�V�L�O�\���V�Z�L�W�F�K���H�G�L�W�L�Q�J���P�R�G�H�����7�H�[�W���;�0�/�����E�\���F�O�L�F�N�L�Q�J���R�Q���W�K�H���F�R�U�U�H�V�S�R�Q�G�L�Q�J���E�X�W�W�R�Q���L�Q���W�K�H���E�R�W�W�R�P
�U�L�J�K�W���F�R�U�Q�H�U���R�I���W�K�H���Z�L�Q�G�R�Z��

6.2. Buttons and menus
�(�Q�W�U�L�H�V���R�I���W�K�HInsert �P�H�Q�X�����D�Q�G���W�K�H���F�R�U�U�H�V�S�R�Q�G�L�Q�J���E�X�W�W�R�Q�V���L�Q���W�K�HElements�W�R�R�O�����O�H�W���\�R�X���F�U�H�D�W�H���Q�H�Z
�H�O�H�P�H�Q�W�V���Z�L�W�K�L�Q���D���G�R�F�X�P�H�Q�W�����7�R���X�V�H���W�K�H�V�H���F�R�P�P�D�Q�G�V�����S�O�D�F�H���W�K�H���L�Q�V�H�U�W�L�R�Q���S�R�L�Q�W���D�W���W�K�H���G�H�V�L�U�H�G���S�R�V�L�W�L�R�Q���D�Q�G
�F�K�R�R�V�H���W�K�H���H�O�H�P�H�Q�W���W�\�S�H��

�7�K�HElements�W�R�R�O���D�O�O�R�Z�V���\�R�X���W�R���L�P�P�H�G�L�D�W�H�O�\

�‡ �L�Q�V�H�U�W�����R�U���U�H�S�O�D�F�H���W�K�H���F�X�U�U�H�Q�W���V�H�O�H�F�W�L�R�Q���E�\�����D�Q���;�+�7�0�/���H�O�H�P�H�Q�W���D�P�R�Q�J���W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J�����G�L�Y�L�V�L�R�Q

�� �������K�H�D�G�L�Q�J�V������ �� �������S�D�U�D�J�U�D�S�K����P�������W�D�E�O�H�����������W�D�U�J�H�W���D�Q�F�K�R�U���R�U���W�D�U�J�H�W���H�O�H�P�H�Q�W��������

�O�L�Q�N���D�Q�F�K�R�U�����������E�X�O�O�H�W�H�G���O�L�V�W�����������Q�X�P�E�H�U�H�G���O�L�V�W�����������G�H�I�L�Q�L�W�L�R�Q���O�L�V�W�����������G�H�I�L�Q�L�W�L�R�Q���W�H�U�P

�� �������G�H�I�L�Q�L�W�L�R�Q�����������L�P�D�J�H�����������R�E�M�H�F�W��������

�‡ �R�S�H�Q���F�O�R�V�H�����R�U���H�Q�F�O�R�V�H���W�K�H���F�X�U�U�H�Q�W���V�H�O�H�F�W�L�R�Q���E�\�����D���D�Q���;�+�7�0�/���L�Q�O�L�Q�H���H�O�H�P�H�Q�W��emphasis�� ����

strong �� ��code �� �����L�Q�V�H�U�W�L�R�Q�� �����G�H�O�H�W�L�R�Q�� �����V�X�S�H�U�V�F�U�L�S�W�� �������D�Q�G�V�X�E�V�F�U�L�S�W�� ����

�1�R�W�H�����:�L�W�K���W�K�H���/�L�W�H���S�U�R�I�L�O�H�����R�Q�O�\���D���V�X�E�V�H�W���R�I���W�K�H�V�H���E�X�W�W�R�Q�V���D�Q�G���P�H�Q�X���H�Q�W�U�L�H�V���D�U�H���D�Y�D�L�O�D�E�O�H��

�)�R�U���P�R�U�H���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���D�E�R�X�W���W�K�H�V�H���H�O�H�P�H�Q�W�V�V�H�H���W�K�H���O�L�V�W���R�I���D�O�O���+�7�0�/�����������H�O�H�P�H�Q�W�V��

6.3. Insertion point
�:�K�H�Q���F�U�H�D�W�L�Q�J���Q�H�Z���H�O�H�P�H�Q�W�V�����L�W���L�V���L�P�S�R�U�W�D�Q�W���W�R���V�H�O�H�F�W���D�Qinsertion point�����Q�R�W���V�R�P�H���W�H�[�W���Q�R�U���D���V�L�Q�J�O�H
�F�K�D�U�D�F�W�H�U�����L�I���W�K�H���F�X�U�U�H�Q�W���V�H�O�H�F�W�L�R�Q���L�V���Q�R�W���H�P�S�W�\�����$�P�D�\�D���W�U�L�H�V���W�R�W�U�D�Q�V�I�R�U�P�W�K�H���V�H�O�H�F�W�H�G���S�D�U�W���L�Q�W�R���W�K�H
�H�O�H�P�H�Q�W���W�\�S�H���F�K�R�V�H�Q��

�6�R�P�H�W�L�P�H�V���H�O�H�P�H�Q�W�V���F�D�Q���Q�R�W���E�H���F�U�H�D�W�H�G���D�W���W�K�H���F�K�R�V�H�Q���O�R�F�D�W�L�R�Q���E�H�F�D�X�V�H���R�I���W�K�H���F�R�Q�V�W�U�D�L�Q�W�V���L�P�S�R�V�H�G���E�\���W�K�H
�+�7�0�/���O�D�Q�J�X�D�J�H�����$�P�D�\�D���W�K�H�Q���W�U�L�H�V���W�R���F�U�H�D�W�H���W�K�H���H�O�H�P�H�Q�W���D�W���W�K�H���F�O�R�V�H�V�W���Y�D�O�L�G���S�R�V�L�W�L�R�Q���L�Q���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W
�V�W�U�X�F�W�X�U�H�����)�R�U���H�[�D�P�S�O�H�����L�I���W�K�H���L�Q�V�H�U�W�L�R�Q���S�R�L�Q�W���L�V���Z�L�W�K�L�Q���D���S�D�U�D�J�U�D�S�K���D�W���W�K�H���H�Q�G���R�I���W�K�H���O�D�V�W���O�L�Q�H�����Z�K�H�Q���\�R�X

�F�O�L�F�N���R�Q���W�K�H���K�H�D�G�L�Q�J���E�X�W�W�R�Q�����$�P�D�\�D���F�U�H�D�W�H�V���W�K�H���Q�H�Z���K�H�D�G�L�Q�J���D�I�W�H�U���W�K�H���S�D�U�D�J�U�D�S�K�����Q�R�W���Z�L�W�K�L�Q���L�W��

�,�Q���V�R�P�H���R�W�K�H�U���F�D�V�H�V�����$�P�D�\�D���F�K�D�Q�J�H�V���W�K�H���H�[�L�V�W�L�Q�J���V�W�U�X�F�W�X�U�H���I�R�U���F�U�H�D�W�L�Q�J���W�K�H���G�H�V�L�U�H�G���H�O�H�P�H�Q�W���D�W���D���Y�D�O�L�G

�S�R�V�L�W�L�R�Q�����,�I���W�K�H���L�Q�V�H�U�W�L�R�Q���S�R�L�Q�W���L�V���V�R�P�H�Z�K�H�U�H���Z�L�W�K�L�Q���D���O�L�V�W���L�W�H�P����li �����Z�K�H�Q���\�R�X���F�U�H�D�W�H���D���K�H�D�G�L�Q�J���E�X�W�W�R�Q��
�W�K�H���L�W�H�P���D�Q�G���L�W�V���H�Q�F�O�R�V�L�Q�J���O�L�V�W���D�U�H���D�X�W�R�P�D�W�L�F�D�O�O�\���V�S�O�L�W�����L�Q���R�U�G�H�U���W�R���F�U�H�D�W�H���W�K�H���U�H�T�X�H�V�W�H�G���K�H�D�G�L�Q�J���D�W���W�K�H
�F�K�R�V�H�Q���S�R�V�L�W�L�R�Q���D�Q�G���W�R���F�R�P�S�O�\���Z�L�W�K���+�7�0�/���F�R�Q�W�U�D�L�Q�W�V��
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6.4. Hidden elements submenu
�7�R���F�U�H�D�W�H���H�O�H�P�H�Q�W�V���L�Q���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�Whead �����X�V�H���W�K�HInsert/Hidden elements�V�X�E�P�H�Q�X�����7�K�H�V�H���H�O�H�P�H�Q�W�V���D�U�H
�G�L�V�S�O�D�\�H�G���R�Q�O�\���L�Q���W�K�H���V�W�U�X�F�W�X�U�H���D�Q�G���V�R�X�U�F�H�Y�L�H�Z�V�����7�K�H���V�W�U�X�F�W�X�U�H���Y�L�H�Z���V�K�R�X�O�G���W�K�H�Q���E�H���R�S�H�Q�����3�X�W���W�K�H���F�X�U�V�R�U
�D�W���W�K�H���G�H�V�L�U�H�G���S�R�V�L�W�L�R�Q���D�Q�G���F�K�R�R�V�H���W�K�H���H�O�H�P�H�Q�W���W�\�S�H���I�U�R�P���W�K�HHidden elements�V�X�E�P�H�Q�X��

�7�K�HHidden elements�V�X�E�P�H�Q�X���D�O�V�R���H�Q�D�E�O�H�V���\�R�X���W�R���F�U�H�D�W�H���F�R�P�P�H�Q�W�V�����&�R�P�P�H�Q�W�V���D�U�H���V�K�R�Z�Q���R�Q�O�\���L�Q���W�K�H
�V�W�U�X�F�W�X�U�H���D�Q�G���V�R�X�U�F�H�Y�L�H�Z�V�����E�X�W���W�K�H�\���F�D�Q���E�H���L�Q�V�H�U�W�H�G���D�W���D�Q�\���S�R�V�L�W�L�R�Q���L�Q���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W��

6.5. Generated elements
�6�R�P�H���+�7�0�/���H�O�H�P�H�Q�W�V���D�U�H���F�R�Q�V�W�L�W�X�W�H�G���E�\���V�H�Y�H�U�D�O���R�W�K�H�U���H�O�H�P�H�Q�W�V���R�I���G�L�I�I�H�U�H�Q�W���W�\�S�H�V�����)�R�U���L�Q�V�W�D�Q�F�H�����D���W�D�E�O�H
�X�V�X�D�O�O�\���F�R�Q�W�D�L�Q�V���D���F�D�S�W�L�R�Q����caption �������V�H�Y�H�U�D�O���U�R�Z�V����tr �������D�Q�G���V�H�Y�H�U�D�O���F�H�O�O�V����td �R�Uth �����L�Q���H�D�F�K���U�R�Z��

�:�K�H�Q���$�P�D�\�D���F�U�H�D�W�H�V���V�X�F�K���H�O�H�P�H�Q�W�V�����L�W���D�O�V�R���F�U�H�D�W�H�V���W�K�H�L�U���F�R�P�S�R�Q�H�Q�W�V�����7�R���F�U�H�D�W�H���D���W�D�E�O�H���$�P�D�\�D���G�L�V�S�O�D�\�V
�D���G�L�D�O�R�J���W�K�D�W���O�H�W�V���\�R�X���F�K�R�R�V�H���W�R���F�U�H�D�W�H���L�W���Z�L�W�K���R�U���Z�L�W�K�R�X�W���D���F�D�S�W�L�R�Q�����<�R�X���F�D�Q���D�O�V�R���F�K�R�R�V�H���W�K�H���Q�X�P�E�H�U���R�I
�U�R�Z�V���D�Q�G���F�R�O�X�P�Q�V���\�R�X���Z�D�Q�W���D�Q�G���R�W�K�H�U���S�U�H�V�H�Q�W�D�W�L�R�Q���R�S�W�L�R�Q�V�����7�K�H���L�Q�V�H�U�W�L�R�Q���S�R�L�Q�W���L�V���S�O�D�F�H�G���D�X�W�R�P�D�W�L�F�D�O�O�\���L�Q
�W�K�H���I�L�U�V�W���J�H�Q�H�U�D�W�H�G���F�H�O�O�����<�R�X���F�D�Q���H�Q�W�H�U���W�K�H���F�R�Q�W�H�Q�W���R�I���W�K�D�W���F�R�P�S�R�Q�H�Q�W���L�P�P�H�G�L�D�W�H�O�\���R�U���O�D�W�H�U�����<�R�X���F�D�Q���P�R�Y�H
�W�R���W�K�H���Q�H�[�W�����H�P�S�W�\�����F�R�P�S�R�Q�H�Q�W���Z�L�W�K���W�K�H���P�R�X�V�H���R�U���Z�L�W�K���W�K�H���D�U�U�R�Z���N�H�\�V��

�+�7�0�/���G�H�I�L�Q�H�V���L�Q�O�L�Q�H���H�O�H�P�H�Q�W�V���W�K�D�W���D�O�O�R�Z���\�R�X���W�R���D�W�W�D�F�K���V�W�\�O�H���W�R���F�K�D�U�D�F�W�H�U���V�W�U�L�Q�J�V�����6�H�H�&�U�H�D�W�L�Q�J���+�7�0�/
�6�W�\�O�H���(�O�H�P�H�Q�W�V�W�R���F�U�H�D�W�H���V�X�F�K���H�O�H�P�H�Q�W�V��

6.6. The Enter key
�:�K�H�Q���\�R�X���D�U�H���Z�U�L�W�L�Q�J���D���Q�H�Z���G�R�F�X�P�H�Q�W���R�U���D���Q�H�Z���S�D�U�W���L�Q���D���G�R�F�X�P�H�Q�W�����\�R�X���F�D�Q���F�U�H�D�W�H���H�O�H�P�H�Q�W�V���V�H�T�X�H�Q�W�L�D�O�O�\
�E�\���S�U�H�V�V�L�Q�J���W�K�H�(�Q�W�H�U�N�H�\�����7�K�H���F�X�U�U�H�Q�W���H�O�H�P�H�Q�W���L�V���W�H�U�P�L�Q�D�W�H�G���D�Q�G���D���Q�H�Z���R�Q�H���L�V���F�U�H�D�W�H�G���L�P�P�H�G�L�D�W�H�O�\���D�I�W�H�U��
�7�K�H���W�\�S�H���R�I���W�K�H���Q�H�Z���H�O�H�P�H�Q�W���G�H�S�H�Q�G�V���R�Q���W�K�H���+�7�0�/���'�7�'��

�:�K�H�Q���W�K�H���F�X�U�V�R�U���L�V���D�W���W�K�H���H�Q�G���R�I���D���S�U�H�I�R�U�P�D�W�W�H�G���R�U���D���G�L�Y�L�V�L�R�Q���H�O�H�P�H�Q�W����pre �R�Udiv �������K�L�W�W�L�Q�J���W�K�H�(�Q�W�H�U�N�H�\
�F�U�H�D�W�H�V���D���Q�H�Z���O�L�Q�H���L�Q���W�K�Hpre �R�U���D���Q�H�Z���S�D�U�D�J�U�D�S�K���L�Q���W�K�Hdiv ��

�,�Q���V�R�P�H���F�D�V�H�V���W�K�H���E�H�K�D�Y�L�R�X�U���R�I���W�K�H�(�Q�W�H�U�N�H�\���G�H�S�H�Q�G�V���R�Q���W�K�H���F�X�U�U�H�Q�W���H�G�L�W�L�Q�J���P�R�G�H��

�‡ �;�0�/���P�R�G�H��
�7�R���F�U�H�D�W�H���D���S�D�U�D�J�U�D�S�K���D�I�W�H�U���Dpre �R�U���D���G�L�Y�L�V�L�R�Q���D�I�W�H�U���Ddiv �����\�R�X���K�D�Y�H���W�R���V�H�O�H�F�W���W�K�H���Z�K�R�O�Hpre �R�U
div �H�O�H�P�H�Q�W���Z�L�W�K���W�K�H�)�� �N�H�\���D�Q�G���W�R���S�U�H�V�V�(�Q�W�H�U�����,�Q���W�K�H���V�D�P�H���Z�D�\�����\�R�X���F�D�Q���F�U�H�D�W�H���D���Q�H�Z
�S�D�U�D�J�U�D�S�K���D�I�W�H�U���D���W�D�E�O�H���E�\���V�H�O�H�F�W�L�Q�J���W�K�H���Z�K�R�O�H���W�D�E�O�H���D�Q�G���S�U�H�V�V�L�Q�J�(�Q�W�H�U��
�:�K�H�Q���D���Z�K�R�O�H���H�O�H�P�H�Q�W���O�L�N�Hh2 �R�Uli �L�V���V�H�O�H�F�W�H�G���W�K�H�(�Q�W�H�U�N�H�\���F�U�H�D�W�H�V���D���Q�H�Zh2 �R�Uli �D�I�W�H�U��

�‡ �7�H�[�W���P�R�G�H��
�:�K�H�Q���W�K�H���F�X�U�V�R�U���L�V���D�W���W�K�H���E�H�J�L�Q�Q�L�Q�J���R�U���D�W���W�K�H���H�Q�G���R�I���D���O�L�V�W���L�W�H�P����li �������D���Q�H�Z���V�L�E�O�L�Q�J���O�L�V�W���L�W�H�P
�H�O�H�P�H�Q�W���R�I���V�D�P�H���W�\�S�H���L�V���F�U�H�D�W�H�G�����L�Q�V�W�H�D�G���R�I���D���Q�H�Z���S�D�U�D�J�U�D�S�K���Z�L�W�K�L�Q���W�K�H���O�L�V�W���L�W�H�P�����,�Q���D�G�G�L�W�L�R�Q�����L�Q
�D�Q���H�P�S�W�\���O�L�V�W���L�W�H�P�����W�K�H�(�Q�W�H�U�N�H�\���F�U�H�D�W�H�V���D���S�D�U�D�J�U�D�S�K���W�K�D�W���E�U�H�D�N�V���W�K�H���O�L�V�W��
�:�K�H�Q���W�K�H���F�X�U�V�R�U���L�V�Z�L�W�K�L�Q���H�O�H�P�H�Q�W�V���V�X�F�K���D�Vp��address ��dt ��h1 ��h2 �����H�W�F�������W�K�H�\���D�U�H���F�D�O�O�H�Gblock
�H�O�H�P�H�Q�W�V���W�K�H�(�Q�W�H�U�N�H�\���V�S�O�L�W�V���W�K�H���H�O�H�P�H�Q�W���L�Q�W�R���W�Z�R���V�L�E�O�L�Q�J���H�O�H�P�H�Q�W�V���R�I���V�D�P�H���W�\�S�H��
�:�K�H�Q���W�K�H���L�Q�V�H�U�W�L�R�Q���S�R�L�Q�W���L�V���L�Q���+�7�0�/���H�O�H�P�H�Q�W�V���V�X�F�K���D�Vstrong ��em��code ��span ��a�����H�W�F�������W�K�H�\���D�U�H
�F�D�O�O�H�Ginline �H�O�H�P�H�Q�W�V�������W�K�H�(�Q�W�H�U�N�H�\���V�S�O�L�W�V���W�K�Hinline �H�O�H�P�H�Q�W���D�Q�G���W�K�H���H�Y�H�Q�W���L�V���W�U�D�Q�V�P�L�W�W�H�G���W�R
�W�K�H���S�D�U�H�Q�W���H�O�H�P�H�Q�W�����$�Vinline �H�O�H�P�H�Q�W�V���P�D�\���E�H���Q�H�V�W�H�G���L�Q���D���+�7�0�/���V�W�U�X�F�W�X�U�H�����W�K�H���V�S�O�L�W���P�D�\
�K�D�S�S�H�Q���D�W���V�H�Y�H�U�D�O���O�H�Y�H�O�V�����X�Q�W�L�O���W�K�H���H�Y�H�Q�W���U�H�D�F�K�H�V���D���E�O�R�F�N���R�U���O�L�V�W���L�W�H�P���H�O�H�P�H�Q�W�����Z�K�L�F�K���S�U�R�F�H�V�V�H�V
�W�K�H���H�Y�H�Q�W���D�V���H�[�S�O�D�L�Q�H�G���D�E�R�Y�H��
�:�K�H�Q���W�K�H�(�Q�W�H�U�N�H�\���L�V���K�L�W���D�W���W�K�H���E�H�J�L�Q�Q�L�Q�J���R�U���D�W���W�K�H���H�Q�G���R�I���Dblock�H�O�H�P�H�Q�W�����D���Q�H�Z���S�D�U�D�J�U�D�S�K����p
�H�O�H�P�H�Q�W�����L�V���F�U�H�D�W�H�G�����Z�K�D�W�H�Y�H�U���W�K�H���W�\�S�H���R�I���W�K�H���F�X�U�U�H�Q�Wblock�H�O�H�P�H�Q�W��

�:�K�H�Q���W�K�H���Q�H�Z���H�O�H�P�H�Q�W���F�U�H�D�W�H�G���L�V���V�L�P�S�O�\���D���S�D�U�D�J�U�D�S�K�����\�R�X���F�D�Q���F�K�D�Q�J�H���W�K�H���H�O�H�P�H�Q�W���W�\�S�H���E�\���V�H�O�H�F�W�L�Q�J���W�K�H
�G�H�V�L�U�H�G���W�\�S�H���I�U�R�P���W�K�HInsert �P�H�Q�X���R�U���E�\���F�O�L�F�N�L�Q�J���W�K�H���F�R�U�U�H�V�S�R�Q�G�L�Q�J���E�X�W�W�R�Q���L�Q���W�K�HElement �W�R�R�O�����<�R�X���F�D�Q
�D�O�V�R���N�H�H�S���W�\�S�L�Q�J���D�Q�G�F�K�D�Q�J�H���W�K�H���H�O�H�P�H�Q�W���W�\�S�H�O�D�W�H�U���R�Q��
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6.6.1. Exiting anchors, inline elements, etc.
�:�K�H�Q���D���S�D�U�D�J�U�D�S�K���R�U���D�Q�R�W�K�H�U���E�O�R�F�N���R�I���W�H�[�W���L�V���W�H�U�P�L�Q�D�W�H�G���E�\���D�Q���D�Q�F�K�R�U���R�U���D���F�K�D�U�D�F�W�H�U���V�W�U�L�Q�J���L�Q���E�R�O�G�����L�W�D�O�L�F
�R�U���R�W�K�H�U���V�X�F�Kinline �H�O�H�P�H�Q�W�����P�R�Y�L�Q�J���W�K�H���L�Q�V�H�U�W�L�R�Q���S�R�L�Q�W���W�R���W�K�H���H�Q�G���D�Q�G���W�\�S�L�Q�J���Q�H�Z���W�H�[�W���D�S�S�H�Q�G�V
�F�K�D�U�D�F�W�H�U�V���W�R���W�K�H���D�Q�F�K�R�U���R�U���W�K�Hinline �H�O�H�P�H�Q�W��

In XML mode only

�7�R���H�[�L�W���D�Q���L�Q�O�L�Q�H���H�O�H�P�H�Q�W���D�Q�G���H�Q�W�H�U���S�O�D�L�Q���W�H�[�W�������P�R�Y�H���W�K�H���F�X�U�V�R�U���W�R���W�K�H���H�Q�G���R�I���W�K�H���D�Q�F�K�R�U���R�U���V�W�\�O�H
�H�O�H�P�H�Q�W�����D�Q�G���W�K�H�Q���S�U�H�V�V�(�Q�W�H�U�D�Q�G���F�R�Q�W�L�Q�X�H���W�\�S�L�Q�J���D�I�W�H�U���W�K�H���H�O�H�P�H�Q�W��

�7�K�H���V�D�P�H���P�H�W�K�R�G���F�D�Q���E�H���X�V�H�G���W�R���H�Q�W�H�U���S�O�D�L�Q���W�H�[�W���D�W���W�K�H���E�H�J�L�Q�Q�L�Q�J���R�I���D���E�O�R�F�N���V�W�D�U�W�L�Q�J���Z�L�W�K���D�Qinline
�H�O�H�P�H�Q�W�����0�R�Y�H���W�K�H���F�X�U�V�R�U���W�R���W�K�H���E�H�J�L�Q�Q�L�Q�J���R�I���W�K�H���D�Q�F�K�R�U���R�U���V�W�\�O�H���H�O�H�P�H�Q�W�����D�Q�G���W�K�H�Q���S�U�H�V�V�(�Q�W�H�U�D�Q�G
�F�R�Q�W�L�Q�X�H���W�\�S�L�Q�J���E�H�I�R�U�H���W�K�H���H�O�H�P�H�Q�W��

In Text and XML mode

�$�O�OInformation type �D�Q�GCharacter elements�F�D�Q���E�H���V�H�W���2�Q���2�I�I���Z�L�W�K���W�K�H���V�D�P�H���F�R�P�P�D�Q�G���R�U
�E�X�W�W�R�Q���R�I���W�K�HElements�W�R�R�O��

�7�K�HInsert �R�UAppend �F�R�P�P�D�Q�G�V���R�I���W�K�HEdit �P�H�Q�X���R�U���F�R�Q�W�H�[�W�X�D�O���P�H�Q�X���F�D�Q���E�H���X�V�H�G���W�R���L�Q�V�H�U�W���E�H�I�R�U�H
�W�K�H���E�H�J�L�Q�Q�L�Q�J���R�U���D�I�W�H�U���W�K�H���H�Q�G���R�I���W�K�Hinline �H�O�H�P�H�Q�W��

6.6.2. Creating nested structures
�,�Q���;�0�/���H�G�L�W�L�Q�J���P�R�G�H�����R�Q�O�\�������Z�K�H�Q���W�K�H���L�Q�V�H�U�W�L�R�Q���S�R�L�Q�W���L�V���L�Q���D�Q���H�P�S�W�\���H�O�H�P�H�Q�W�����S�U�H�V�V�L�Q�J���W�K�H�(�Q�W�H�U�N�H�\
�U�H�S�O�D�F�H�V���W�K�D�W���H�O�H�P�H�Q�W���E�\���D�Q�R�W�K�H�U���H�P�S�W�\���H�O�H�P�H�Q�W���D�W���W�K�H���Q�H�[�W���K�L�J�K�H�U���O�H�Y�H�O���L�Q���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���V�W�U�X�F�W�X�U�H�����7�K�L�V
�I�H�D�W�X�U�H���D�O�O�R�Z�V���\�R�X���W�R���F�U�H�D�W�H���F�R�P�S�O�H�[�����Q�H�V�W�H�G���V�W�U�X�F�W�X�U�H�V���Y�H�U�\���T�X�L�F�N�O�\��

�$�V���D�Q���H�[�D�P�S�O�H�����F�R�Q�V�L�G�H�U���W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���V�W�U�X�F�W�X�U�H��

���� �7�K�H���I�L�U�V�W���L�W�H�P���L�Q���W�K�H���O�L�V�W
�$���S�D�U�D�J�U�D�S�K���L�Q���W�K�H���I�L�U�V�W���L�W�H�P

���� �7�K�H���V�H�F�R�Q�G���L�W�H�P���L�Q���W�K�H���O�L�V�W��
���� �)�L�U�V�W���L�W�H�P���L�Q���W�K�H���Q�H�V�W�H�G���O�L�V�W��
���� �6�H�F�R�Q�G���L�W�H�P���L�Q���W�K�H���Q�H�V�W�H�G���O�L�V�W��

���� �/�D�V�W���L�W�H�P���L�Q���W�K�H���O�L�V�W

To create the above structure:

���� �&�O�L�F�N���W�K�HNumbered List �E�X�W�W�R�Q�W�R���F�U�H�D�W�H���W�K�H���I�L�U�V�W���L�W�H�P���L�Q���W�K�H���O�L�V�W��

���� �7�\�S�H���L�Q���W�K�H���O�L�V�W���L�W�H�P���W�H�[�W�����D�Q�G���S�U�H�V�V���W�K�H�(�Q�W�H�U�N�H�\���R�Q�F�H�����$�P�D�\�D���F�U�H�D�W�H�V���D���Q�H�Z���S�D�U�D�J�U�D�S�K���Z�L�W�K�L�Q
�W�K�H���O�L�V�W���L�W�H�P��

���� �7�\�S�H���W�K�H���S�D�U�D�J�U�D�S�K���W�H�[�W�����D�Q�G���S�U�H�V�V���W�K�H�(�Q�W�H�U�N�H�\���W�Z�L�F�H�����7�K�H���I�L�U�V�W�(�Q�W�H�U�F�U�H�D�W�H�V���D�Q�R�W�K�H�U
�S�D�U�D�J�U�D�S�K���H�O�H�P�H�Q�W�����E�X�W���W�K�H���V�H�F�R�Q�G�(�Q�W�H�U�U�H�P�R�Y�H�V���W�K�D�W���S�D�U�D�J�U�D�S�K���D�Q�G���F�U�H�D�W�H�V���D���V�H�F�R�Q�G���O�L�V�W���L�W�H�P
�L�Q���W�K�H���R�U�L�J�L�Q�D�O���O�L�V�W��

���� �7�\�S�H���L�Q���W�K�H���V�H�F�R�Q�G���O�L�V�W���L�W�H�P���F�R�Q�W�H�Q�W��

���� �&�O�L�F�N���W�K�HNumbered List �E�X�W�W�R�Q�W�R���F�U�H�D�W�H���D���Q�H�Z���O�L�V�W�����7�K�H���Q�H�Z���O�L�V�W���L�V���D�X�W�R�P�D�W�L�F�D�O�O�\���Q�H�V�W�H�G
�Z�L�W�K�L�Q���W�K�H���I�L�U�V�W���O�L�V�W��

���� �7�\�S�H���W�K�H���W�H�[�W���I�R�U���W�K�H���I�L�U�V�W���L�W�H�P���L�Q���W�K�H���Q�H�Z�����Q�H�V�W�H�G���O�L�V�W�����D�Q�G���S�U�H�V�V���W�K�H�(�Q�W�H�U�N�H�\���W�Z�L�F�H���W�R���F�U�H�D�W�H���D
�Q�H�Z���L�W�H�P���L�Q���W�K�H���Q�H�V�W�H�G���O�L�V�W��

���� �7�\�S�H���W�K�H���W�H�[�W���I�R�U���W�K�H���V�H�F�R�Q�G���O�L�V�W���L�W�H�P�����D�Q�G���S�U�H�V�V���W�K�H�(�Q�W�H�U�N�H�\���I�R�X�U���W�L�P�H�V���W�R���F�U�H�D�W�H���D���Q�H�Z���O�L�V�W
�L�W�H�P���L�Q���W�K�H���R�U�L�J�L�Q�D�O���O�L�V�W��

6. Creating elements

����



���� �7�\�S�H���W�K�H���I�L�Q�D�O���O�L�V�W���L�W�H�P�����D�Q�G���W�K�H�Q���S�U�H�V�V���W�K�H�(�Q�W�H�U�N�H�\���W�K�U�H�H���W�L�P�H�V���W�R���F�O�R�V�H���W�K�H���R�U�L�J�L�Q�D�O���O�L�V�W���D�Q�G
�V�W�D�U�W���D���Q�H�Z���S�D�U�D�J�U�D�S�K���D�I�W�H�U���W�K�H���O�L�V�W��

�7�K�H�(�Q�W�H�U�N�H�\���Z�R�U�N�V���L�Q���W�K�H���V�D�P�H���Z�D�\���Z�K�H�Q���W�K�H���L�Q�V�H�U�W�L�R�Q���S�R�L�Q�W���L�V���D�W���W�K�H���E�H�J�L�Q�Q�L�Q�J���R�I���D�Q���H�O�H�P�H�Q�W�����E�X�W���L�W
�F�U�H�D�W�H�V���Q�H�Z���H�O�H�P�H�Q�W�V���E�H�I�R�U�H���W�K�H���F�X�U�U�H�Q�W���H�O�H�P�H�Q�W�����)�R�U���H�[�D�P�S�O�H�����W�R���D�G�G���D���O�L�V�W���L�W�H�P���E�H�W�Z�H�H�Q���W�K�H���I�L�U�V�W���W�Z�R
�L�W�H�P�V���L�Q���W�K�H���D�E�R�Y�H���V�W�U�X�F�W�X�U�H�����S�O�D�F�H���W�K�H���F�X�U�V�R�U���D�W���W�K�H���E�H�J�L�Q�Q�L�Q�J���R�I���W�K�H���V�H�F�R�Q�G���O�L�V�W���L�W�H�P�����D�Q�G���S�U�H�V�V���W�K�H�(�Q�W�H�U
�N�H�\���W�Z�L�F�H��

Note�� �,�Q���;�0�/���P�R�G�H�����W�K�L�V���X�V�H���R�I���W�K�H�(�Q�W�H�U�N�H�\���G�R�H�V���Q�R�W���D�S�S�O�\���R�Q�O�\���W�R���O�L�V�W�V���D�Q�G���S�D�U�D�J�U�D�S�K�V�����E�X�W���W�R���D�O�O
�H�O�H�P�H�Q�W�V��

6.7. The Delete and Backspace keys
�7�K�H���E�H�K�D�Y�L�R�U���R�I���W�K�H�'�H�O�H�W�H�D�Q�G�%�D�F�N�V�S�D�F�H�N�H�\�V���G�R�H�V���Q�R�W���G�H�S�H�Q�G���R�Q���W�K�H���H�G�L�W�L�Q�J���P�R�G�H��

�‡ �,�I���W�K�H���L�Q�V�H�U�W�L�R�Q���S�R�L�Q�W���L�V���D�W���W�K�H���E�H�J�L�Q�Q�L�Q�J���R�U���D�W���W�K�H���H�Q�G���R�I���Dblock�H�O�H�P�H�Q�W���D�Q�G���W�K�H�'�H�O�H�W�H�R�U
�%�D�F�N�V�S�D�F�H�N�H�\���L�V���K�L�W�����W�K�H���Z�K�R�O�H���F�R�Q�W�H�Q�W���R�I���W�K�H���Q�H�[�W�����U�H�V�S�����S�U�H�Y�L�R�X�V�����V�L�E�O�L�Q�J���H�O�H�P�H�Q�W���L�V���P�H�U�J�H�G
�Z�L�W�K���W�K�H���F�R�Q�W�H�Q�W���R�I���W�K�H�H�O�H�P�H�Q�W���W�K�D�W���L�Q�F�O�X�G�H�V���W�K�H���L�Q�V�H�U�W���S�R�L�Q�W��

�‡ �:�K�H�Q���W�K�H���L�Q�V�H�U�W�L�R�Q���S�R�L�Q�W���L�V���L�Qinline �H�O�H�P�H�Q�W�V���W�K�H�%�D�F�N�V�S�D�F�H�D�Q�G�'�H�O�H�W�H�N�H�\�V���R�Q�O�\���G�H�O�H�W�H
�F�K�D�U�D�F�W�H�U�V�����F�U�R�V�V�L�Q�Jinline �H�O�H�P�H�Q�W���E�R�X�Q�G�D�U�L�H�V���Z�L�W�K�R�X�W���D�Q�\���D�F�W�L�R�Q���R�Q���W�K�H���V�W�U�X�F�W�X�U�H�����+�R�Z�H�Y�H�U��
�Z�K�H�Q���D�Qinline �H�O�H�P�H�Q�W���E�H�F�R�P�H�V���H�P�S�W�\���E�\���G�H�O�H�W�L�R�Q�V�����L�W���L�V���L�W�V�H�O�I���G�H�O�H�W�H�G��

6.8. Changing the document title

To edit the document title:

�‡ �2�S�H�Q���W�K�HTools �P�H�Q�X���D�Q�G���F�K�R�R�V�HChange title��

Note:
�<�R�X���F�D�Q���D�O�V�R���H�G�L�W���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���W�L�W�O�H���I�U�R�P���W�K�H���V�W�U�X�F�W�X�U�H���Y�L�H�Z��

6.9. Insert time stamp
�7�K�HTools/Insert time stamp�P�H�Q�X���H�Q�W�U�\���D�O�O�R�Z�V���\�R�X���W�R���L�Q�V�H�U�W���W�K�H���F�X�U�U�H�Q�W���G�D�W�H���H�L�W�K�H�U���L�Q���W�K�H���,�6�2���I�R�U�P�D�W
���<�<�<���0�0���'�'�����R�U���L�Q���W�K�H���(�X�U�R�S�H�D�Q���I�R�U�P�D�W�����'�'���0�0���<�<�<�<�������7�K�H���G�D�W�H���I�R�U�P�D�W���L�V���V�H�W���E�\���W�K�HPreference
�P�H�Q�X��

�2�Q�F�H���W�K�H���G�D�W�H���L�V���L�Q�V�H�U�W�H�G�����$�P�D�\�D���D�X�W�R�P�D�W�L�F�D�O�O�\���X�S�G�D�W�H�V���L�W���H�Y�H�U�\���W�L�P�H���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���L�V���V�D�Y�H�G���D�Q�G���V�R
�P�D�L�Q�W�D�L�Q�V���W�K�H���O�D�V�W���X�S�G�D�W�H���G�D�W�H��
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